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REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO - UCG

INTRODUCCION

1.1. POLITICA GENERAL Y FILOSOFIA INSTITUCIONAL, PRINCIPIOS y VALORES

De acuerdo al Estatuto® de la Universidad Casa Grande (UCG), la comunidad universitaria cuidara
y propiciara la observancia, en todos sus ambitos de accion, de los principios y valores que
enmarcan su mision y vision y su responsabilidad en la formacién de profesionales.

PRINCIPIOS Y VALORES

a) Etica e integridad

b) Sostenibilidad y permanencia

¢) Solidaridad con responsabilidad social

d) Innovacion y creatividad

e) Pensamiento humanista, multicultural, cosmopolita e inclusivo.
f) Conciencia ambiental, libertad y pluralismo

g) Pertinencia, local, regional y nacional.

MISION

La Universidad Casa Grande tiene como mision formar personas éticas y socialmente responsables,
proactivas, innovadoras, reflexivas, con capacidad investigativa y comprometidas con su profesion
para el desarrollo de la sociedad desde las disciplinas humanas y sociales; que generen nuevos
emprendimientos y conocimientos, propiciando un contexto incluyente, intercultural, diverso y de
equidad de género.

Para hacer realidad su mision, la Universidad Casa Grande prioriza el:

e [Formar seres humanos integrales, que se caractericen por su eficiencia profesional y su
creatividad en el ambito de las ciencias humanas y sociales.

e Trabajar en red con diversos paises y culturas, con la tecnologia necesaria para el maximo
aprovechamiento de las posibilidades humanas, pero considerando el perfil de cada

1 Aprobado por Resolucién de Consejo Universitario No. CU-192-2019, 10 de junio de 2019 y validado por el Consejo de Educacién
Superior (CES) mediante Resolucion No. RPC-SO-24-No. 405-2019
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persona, de modo que se consolide como una fuente de propuesta de aprendizaje desde
América Latina.

e Contar con pedagogias innovadoras para aprender a: crear, aprender haciendo, aprender a
reflexionar durante y después de la accion, y por lo tanto, aprender a ver el mundo desde
una oOptica que permita generar y asimilar cambios en sus diferentes areas de desempefio.

e Desarrollar su tarea en un marco de rigor académico, que enfatice la importancia de la
investigacion y la educacién continua; de exposicion e interaccién creativa con el estado del
arte en las ciencias humanas y sociales; pluralista y ético, de respeto a la persona humana
y a su diversidad cultural, que fomente la equidad y el desarrollo humano sostenible.

VISION

La Universidad Casa Grande tiene como visién ser una comunidad consolidada de aprendizaje,
socialmente responsable, generadora de cambios constructivos en la sociedad, reconocida a nivel
nacional e internacional por su pedagogia innovadora, excelencia académica y aportes al
conocimiento en docencia, investigacion, gestién y acciones de vinculacién social.

TRANSPARENCIA, EQUIDAD E INCLUSION

La Universidad garantizara y velara por el cumplimiento de los principios de transparencia en su
gestion, autonomia responsable y razonable, calidad, alternabilidad, equidad de género,
integralidad en la educacion, libertad de elegir y ser elegido y pertinencia en la educacion.

La UCG garantizara el cumplimiento de los derechos y principios consagrados en la Constitucion y
las leyes para que los estudiantes, profesores y trabajadores de minorias, grupos histéricamente
excluidos y con necesidades educativas especiales (personas con discapacidad) puedan desarrollar
su actividad, potencialidades y habilidades en el marco del respeto a la diversidad e
interculturalidad.

Para garantizar la aplicacion del principio de equidad e inclusién, velara de manera razonable y
responsable, porque se efectlien las adecuaciones y adaptaciones necesarias para las personas
con discapacidad.

PRINCIPIOS RECTORES

La Universidad establece los siguientes principios rectores de su accionar ético contenidos en el
Cadigo de Etica de la institucion?:

Literal g): “La Universidad Casa Grande participa en el desafio de lograr que sus acciones de
docencia, investigacion y responsabilidad social/vinculacién con la colectividad sean pertinentes y
éticos al tratamiento de tematicas sociales identificadas como prioritarias en el pais y la region.

2 Los postulados éticos se encuentran ampliados en el Cédigo de Etica UCG (aprobado Resolucién No. CU- 239-2023. 02-03-2023)
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La UCG cree que la pertinencia de su quehacer es posible a través del desarrollo de desempefios
profesionales de vanguardia que vinculen a estudiantes, docentes e institucion con problemas
locales, nacionales o regionales. Procura que las investigaciones que realiza sean pertinentes a
los conceptos y metodologias de los campos académicos implicados y se socialicen y publiquen
en los sectores o grupos que las necesitan, ademas de los circuitos y redes académicas formales.”.

Literal h): La Universidad Casa Grande confia en que sus docentes y alumnos demuestren
honestidad intelectual en todo tipo de trabajo académico, guiados por los mas altos estandares de
observancia de propiedad intelectual, sustentando los resultados con evidencias y demostrando
humildad para reconocer sus logros y desaciertos, asi como apertura para aprender de sus errores.

Cuidard que los disefios y metodologias docentes, investigativasy de responsabilidad
social/vinculacién con la colectividad centren su interés en la dimension humana de los objetos de
estudio o intervenciones sociales, respetando su naturaleza y abordandolas desde enfoques
complejos, criticos y plurales.

Literal i): La Universidad Casa Grande velara porque la docencia se constituya desde la pedagogia
critica, lo que implica el respeto a las opiniones, contextos culturales, orientacién politica, religiosa,
filosofica, de género o discapacidad de los estudiantes y docentes, en el marco de la Constitucion
y las leyes ecuatorianas. Esto implica también el respeto al otro y la observacion de procedimientos
de caracter ético tanto en los procesos de investigacion como de vinculacion.

Literal k): La Universidad Casa Grande privilegia la realizacién de acciones de responsabilidad
social, vinculacién con la colectividad e igualdad de oportunidades, por parte de sus alumnos,
promoviendo contenidos que traten transversalmente problematicas en torno a grupos vulnerables
0 de minoria desde posiciones no estereotipadas.

Impulsa la inclusion social de personas con discapacidad como un eje transversal de trabajo, lo
gue se expresa en adaptaciones tecnolégicas, didacticas, de infraestructura y condiciones para el
aprendizaje de alumnos con discapacidad, asi como en la sensibilizacién sobre la tematica en las
actividades académicas. Desarrolla una gestion justa y transparente que implica politicas salariales
dignas, informacion contable clara y confiable y practicas de contratacion no discriminatorias.

Literal 1): La Universidad Casa Grande celebra las iniciativas académicas que generen
propuestas creativas, invitando a los alumnos y docentes a trabajar en equipos multidisciplinarios
para desarrollar un pensamiento sistémico. El principio de innovacion y creatividad implica el respeto
al derecho de autor y derechos de naturaleza moral y patrimonial en el desarrollo de proyectos de
investigacion, vinculacion y creacion.
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Literal m): La Universidad Casa Grande anima a docentes, alumnos y administrativos a disfrutar
de diversas manifestaciones estéticas/artisticas y a generar intereses que los lleven a
plantearse nuevas preguntas y autonomia en el pensar y actuar con los mas altos estandares de
ética.

1.2. POLITICA EDUCATIVAS3

Modelo Educativo

El modelo educativo de la Universidad Casa Grande se compone de las siguientes premisas y
enfoques:

1. El paradigma sistémico — holistico como vision integral del proceso educativo: docencia,
investigaciéon, vinculacién comunitaria y gestién interna. Una mision importante para la
Universidad Casa Grande es generar y sostener por medio de sus actividades y practicas
institucionales, investigativas y docentes una vision holistica y sistémica del proceso educativo para
lograr lo que la sociedad le demanda, entre ello, la articulacién entre investigacion y desarrollo®,
docencia con calidad académica y gestion con responsabilidad social.

2. Educar para el desarrollo (mercados profesionales y laborales, sector publico, tercer
sector o sociedad civil organizada):

a. Educar para la dimensién ética de la responsabilidad social.

b. Educar para la sociedad de la informacion y el conocimiento: pensamiento critico, flexible y
actitud investigativa.

Educar para investigar.

Educar para la multiculturalidad, la diferencia y la sustentabilidad.

Educar para el analisis sistémico y el impacto holistico.

Educar para la sociedad de la incertidumbre

Educar para la interdisciplinariedad y transdisciplinariedad.

Educar en tiempos de Aprendizajes Invisibles

Educar para crear

—S@—e a0

Modelo Pedagdgico y Competencias Sello

3 Los componentes de la Politica Educativa se encuentran ampliados en el documento de Redisefio Curricular 2015. Aprobado por
Consejo Universitario No. CU-136-2015

4sin embargo, no hay que descuidar las duras criticas que la actual filosofia politica deposita sobre esta alianza entre investigacion y
desarrollo. Si desarrollo se concibe como “cuidar de la vida en la sociedad del conocimiento” lo cual se hace en términos de biopoder y
control administrativo, este desarrollo niega los otros valores del modelo holistico de educacion como la libertad subjetiva y vida
espiritual indeterminada.
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En su modelo pedagdgico la Universidad Casa Grande ha formulado cuatro competencias sello,
transversales a la formacién de todas las carreras:

1.

2.

3.
4.

Capacidad de reflexion, critica y autocritica que permita tomar decisiones éticas y asumir
responsablemente las consecuencias.

Capacidad de actuar con responsabilidad social integral y respeto a la diversidad en
contextos globales.

Capacidad de cambio y toma de decisiones para actuar ante la incertidumbre.

Capacidad de hacer nuevas preguntas, investigar, crear, innovar y emprender.

Para asegurar la formacion integral en estas cuatro competencias, el curriculo se organiza en cuatro
ejes 0 nodos de aprendizaje, que articulan las metas de aprendizaje en cada nivel y elemento
curricular. Estos nodos son cuatro:

Ser y Convivir
Pensar y expresar
Preguntar y aprender
Saber y Hacer

Tecnologias de la Informacién y educacion virtual

La Universidad contempla la importancia de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién -
TIC- para su proyecto educativo. Esto implica alinearse en la exploracion de la tecnologia como un
lenguaje y un recurso para compartir y a la vez producir informacion de utilidad en el campo
académico y profesional. Este enfoque se encuentra en desarrollo en el modelo pedagdgico de la
UCG vinculado a los siguientes enunciados:

1.

Migrar los principios del modelo educativo y pedagdgico de la Universidad Casa
Grande: constructivismo, aprendizaje por proyectos, trabajo colaborativo, desempefios
auténticos.

Utilizar latecnologia con el enfoque del modelo pedagdégico de la UCG del aprendizaje
invisible, que implica que el uso de la tecnologia es una excusa para desarrollar
aprendizaje. Finalmente, el aprendizaje invisible reconoce el papel de las tecnologias en el
aprendizaje combinados con nuevos modelos educativos que desarrollan competencias
digitales. La idea de invisibilidad también nos remite a que no se aprende “de”
tecnologia, sino “con” la tecnologia, y la tecnologia se inserta de forma invisible en
los procesos de ensefianza-aprendizaje.

El respeto al otro sea docente o estudiante: a sus situaciones personales y familiares, a
su manejo de tecnologia, a las dindmicas de aula virtual con todas las complejidades.
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1.3.

4. En relaciéon con los programas, que se articulen en términos reflexivos, criticos y
solidarios. Hay la necesidad de repensar los programas en términos de este desafio
humano y global que implican e implicardn los cambios en la socialidad, la politica, el
bienestar, la subjetividad, la economia, los negocios.

BASE LEGAL

1. Reglamento de Régimen Académico expedido por el Consejo de Educacién Superior (CES)
mediante Resolucién No. RPC-SE-08-N0.023-2022, aprobado el 14 de julio de 2022 y sus
posteriores reformas.

2. Reglamento de Régimen Académico UCG, ultima actualizacién aprobada por Resolucion
del Consejo Universitario de la Universidad Casa Grande No. CU-240-2023 del 19 de abiril
de 2023.
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REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO

TITULO 1. ASPECTOS GENERALES Y ESTRUCTURA INSTITUCIONAL

CAPITULO 1. AMBITO, OBJETIVOS

Articulo 1.- AMBITO Y ALCANCE. El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria en los
ambitos de tercer y cuarto nivel y en las diferentes modalidades de estudios que desarrolla UCG.

La UCG desarrolla su labor en torno a tres funciones sustantivas: docencia, investigacion-creacion
y vinculacion. El equipo académico de la UCG tiene la atribucién de desarrollar esas tres funciones
sustantivas como parte de su desempefio laboral. El presente reglamento norma la funcién
sustantiva de docencia y todos los aspectos relacionados a la experiencia formativa del estudiante.

Los aspectos relacionados a las responsabilidades, atribuciones y vinculacién del personal
académico se rigen por el Reglamento de Personal Académico y Escalafén de la UCG. La funcién
de investigacidén-creacion se rige por el Reglamento y Politicas de Investigacion, Innovacion y
Creacion; la funcién de vinculacién, por la Politica de Responsabilidad Social y Vinculacién.

Articulo 2.- USO DE TERMINOS. Para efectos del presente Reglamento, se definen los siguientes
términos y usos:

a. Las siglas “UCG” o el término “Universidad” deberan entenderse como sinénimos de
“Universidad Casa Grande”.

b. La referencia a “plataforma de administracion académica” debera entenderse referida al sistema
POWER CAMPUS, SIUCG o cualquier otro sistema informatico que pudiere implementarse a futuro
para la gestién académico-administrativa en la UCG.

c. Los términos “plan de estudios”, “malla curricular” se entienden como sinénimos de las mallas de
estudios de cada una de las carreras o programas que forman parte de la oferta académica de UCG.

d. Cuando se use el término “Reglamento CES” se refiere al Reglamento de Régimen Académico
expedido por el Consejo de Educacion Superior (CES) que esté vigente.

LT L]

e. Los términos “asignatura”, “materia”, “curso” deberan entenderse como sinénimos.

Articulo 3.- OBJETIVOS. Establecer las normas que regulan la dinamica académica institucional
con el propésito de lograr la excelencia académica bajo los lineamientos de la mision, vision y
objetivos institucionales contenidos en el Estatuto, Codigo de Etica y deméas normativa interna de la
Universidad.
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Desde ese objetivo general, los objetivos especificos del presente Reglamento son:

a) Articular y fortalecer la formacién académica y profesional, la investigacién-creacion y la
vinculacion con la sociedad en el marco de los valores esenciales para la institucion tales
como ética e integridad, sostenibilidad y permanencia, solidaridad con responsabilidad
social, innovacién y creatividad, pensamiento humanista, multicultural, cosmopolita e
inclusivo, conciencia ambiental, libertad y pluralismo, pertinencia, local, regional y nacional.

b) Apuntalar la formacion de profesionales y ciudadanos con responsabilidad social, autonomia
en el pensar y actuar, sentido critico e informado ante los entornos politicos, econémicos,
tecnoldgicos y sociales, locales e internacionales, habitos de pensamiento y reflexiéon que
los lleven a plantearse preguntas y los desafien a la blusqueda de diversas respuestas,
interés por diversas manifestaciones estéticas y capacidad critica para juzgarlas.

c) Propiciar el desarrollo de procesos académico-administrativos de acuerdo al modelo
pedagdgico la Universidad Casa Grande, que permitan fortalecer las competencias sello,
transversales a la formacién de todas las carreras: capacidad de reflexion, critica y
autocritica que permita tomar decisiones éticas y asumir responsablemente las
consecuencias; capacidad de actuar con responsabilidad social integral y respeto a la
diversidad en contextos globales; capacidad de cambio y toma de decisiones para actuar
ante la incertidumbre; capacidad de hacerse nuevas preguntas, investigar, crear, innovar y
emprender.

d) Articular los principios y normas del Sistema de Educacion Superior contenidos en la
normativa nacional con los procesos formativos y quehacer universitario de la UCG.

e) Fortalecer en los estudiantes, en todas sus etapas de formacion, la honestidad intelectual
para reconocer las ideas ajenas, no divulgar hechos no verificados y divulgar los verificados,
responsablemente.

f) Favorecer la igualdad de oportunidades en la movilidad nacional e internacional de
profesores, investigadores y estudiantes.

CAPITULO II. ESTRUCTURA INSTITUCIONAL

Articulo 4.- ESTRUCTURA INSTITUCIONAL DE LA UCG. La UCG organiza el desarrollo de sus
actividades curriculares y académicas conforme a la siguiente estructura:

a) Sede matriz. Es el campus principal de la Universidad Casa Grande establecido en la ciudad
de Guayagquil.

b) Campus. Es el espacio fisico donde la UCG desarrolla su oferta académica y actividades de
gestion.
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c) Campus virtual. Es el espacio virtual conformado por aula virtual y las plataformas

institucionales de administracién académica y de la docencia que soportan y contribuyen al
aprendizaje en linea.

En armonia con lo establecido en su norma estatutaria, la UCG podra crear nuevas sedes,
extensiones, campus 0 centros de apoyo u otras estructuras académico-administrativas que

contribuyan a mejorar su estructura institucional de acuerdo a la planificacién y necesidades
institucionales.
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TITULO IL. NIVELES DE FORMACION, ESTRUCTURA ACADEMICA, MODALIDADES
DE ESTUDIO Y DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO I. NIVELES DE FORMACION

Articulo 5.- NIVELES DE FORMACION. La Universidad Casa Grande ofrece los siguientes niveles
de formacién:

a) Tercer nivel: técnico-tecnoldgico
b) Tercer nivel: grado
¢) Cuarto nivel: posgrado

Articulo 6.- TITULOS DE TERCER NIVEL. La UCG, una vez cumplidos los requisitos previstos en
la normativa interna y en armonia con la normativa nacional, podra expedir los siguientes titulos de
tercer nivel:

a) Técnico Superior 0 su equivalente

b) Tecndlogo Superior o su equivalente

c) Tecndlogo Superior Universitario o su equivalente

d) Licenciado, ingeniero o los que correspondan a los estudios en el tercer nivel de grado.

Articulo 7.- TITULOS DE CUARTO NIVEL. La UCG, una vez cumplidos los requisitos previstos en
la normativa interna y en armonia con la normativa nacional, podra expedir los siguientes titulos de
cuarto nivel:

a) Especialista Tecnoldgico

b) Especialista

c) Especialista en el campo de la salud
d) Magister Tecnolégico

e) Magister

f) Doctor (PhD o su equivalente)

CAPITULO II. ESTRUCTURA ACADEMICA

Articulo 8.- SISTEMA DE CREDITOS/HORAS. La organizacién académico curricular esté
organizada mediante un sistema de créditos y/u horas.

Un crédito académico es la unidad cuantitativa de medida que da cuenta del tiempo y dedicacion
del estudiante en una actividad académica. Integra el tiempo de interaccién con el docente, el
aprendizaje autébnomo y el aprendizaje practico/experimental.
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Un crédito académico equivale a una cantidad de horas asignadas a la actividad del estudiante en
las distintas actividades de aprendizaje previstas en el plan de estudios. Esta equivalencia se
aplicara en las mallas curriculares de acuerdo a lo que determine el Reglamento de Régimen
Académico (RRA) expedido por el CES.

En las carreras de la UCG, las equivalencias se detallan a continuacion:

REDISENO CURRICULAR EQUIVALENCIA CREDITO DENOMINACION

(marco normativo nacional ACADEMICO-HORAS DE DE PLAN DE

gue laregula) ACTIVIDAD ESTUDIO
PARA GRADO

Programas y carreras — RRA | crédito académico = 32 horas MALLAS “A”

CES 2009

Programas y carreras - RRA | crédito académico = 40 horas MALLAS “B”

CES 2013

Programas y carreras - RRA | crédito académico = 48 horas MALLAS “C”

CES 2019

La equivalencia entre crédito y horas de actividad del estudiante podra variar conforme las normas
gue determine el Consejo de Educacion Superior.

Articulo 9.- PLAN DE ESTUDIO O MALLA CURRICULAR. Plan de estudios o Malla Curricular es
la estructura que sostiene el disefio curricular de una carrera o programa de la UCG para la
consecucion de los objetivos de aprendizaje que permiten desarrollar las competencias
profesionales del perfil de egreso. Permite administrar y regular académicamente el desarrollo de
los estudios dentro de la Universidad.

El plan de estudios de cada carrera o programa debe incluir los suficientes componentes de
interaccion con el docente, aprendizajes practicos y autbnomos (materias, talleres, practicas,
simulaciones profesionales, etc.) para asegurar el desarrollo de las competencias que forman parte
del perfil de egreso de dicho plan.

La planificacién de la docencia se realizara acorde al nimero de horas presenciales o en linea y
bloques horarios determinados por las unidades académicas en funcion de las necesidades
curriculares existentes y el plan de estudios disefiado.

Articulo 10.- ITINERARIO. El itinerario es un conjunto de materias con énfasis en un ambito
especifico de la formacién profesional, cuyo cursado es obligatorio como parte del plan de estudios
de las carreras de grado. Para cumplir con el requisito curricular, el estudiante deberd cursar y
aprobar todas las materias de un mismo itinerario. La combinacion de materias de distintos itinerarios
no permitira completar el requisito de haber aprobado uno en su totalidad.

Las carreras de grado tendran un maximo de tres itinerarios y podran estar abiertos a los estudiantes
de todas las carreras o solo a carreras especificas de acuerdo a lo establecido en la planificacion
académica de cada Facultad.
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Los estudiantes podran escoger entre distintos itinerarios, inclusive los que ofertan otras carreras no
afines a su formacion, siempre que las caracteristicas del itinerario sean compatibles con las
habilidades o conocimientos previos requeridos y con el perfil de egreso de su carrera de acuerdo a
lo establecido en la planificaciébn académica de cada Facultad.

La apertura de itinerarios por carrera en cada afio académico estard sujeto al analisis de la Facultad
sobre las condiciones académicas de cada cohorte y los minimos requeridos para su
funcionamiento.

Articulo 11.- MENCIONES. Las menciones son trayectorias académicas que enfatizan en un ambito
especifico del conocimiento en la formacién del cuarto nivel. Los programas de posgrado podran
tener el nimero de menciones aprobadas segun la normativa vigente.

Articulo 12.- CERTIFICADOS POR ENFASIS O CONCENTRACIONES ACADEMICAS. La
Universidad podra también certificar énfasis o concentraciones académicas o de idiomas con miras
a avalar conocimientos especificos adquiridos por los estudiantes como parte de su formacién a
través de actividades curriculares o extracurriculares disefiadas dentro de cada plan de estudio de
carreras o programas.

Estas certificaciones podran otorgarse también en conjunto con otras instituciones vinculadas al
area respectiva.

Articulo 13. - PRACTICAS PREPROFESIONALES EN CARRERAS DE TERCER NIVEL. Las
practicas pre profesionales en las carreras de tercer nivel son actividades de aprendizaje orientadas
a la aplicacion de conocimientos y/o al desarrollo de competencias profesionales.

Estas practicas se realizardn en entornos organizacionales, institucionales, empresariales,
comunitarios u otros relacionados al ambito profesional de la carrera, publicos o privados,
nacionales o internacionales. Podran incluir programas de desarrollo comunitario, proyectos y
servicios comunitarios 0 sociales, gestibn académica, programas de aplicacion profesional,
experiencia laboral u otros que sean definidos como tales por la Direccién General Académica.

Todos los estudiantes de tercer nivel, como requisito previo a la obtencion del titulo, deberan cumplir
con las respectivas horas de practicas pre profesionales o pasantias en los campos de su
especialidad, asi como cumplir con las actividades de vinculacion con la comunidad dentro de los
programas y actividades que consten en la planificacion de la Universidad con actividades dentro o
fuera de la institucion.

Las practicas pre profesionales se subdividen en dos componentes:

a) Practicas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicacion o practicas de
investigacion-creacion o divulgacion; y,

b) Practicas de servicio comunitario, cuya naturaleza es la atencion a personas, grupos o
contextos de vulnerabilidad.
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Cuando las practicas pre profesionales se realicen bajo la figura de pasantias seran reguladas por
la normativa aplicable a las pasantias, sin modificar el caracter y los efectos académicos de las
mismas.

Los criterios, requisitos y aspectos procedimentales para el desarrollo, validacion y aprobacion de
practicas pre profesionales seran establecidos en el Instructivo de Pasantias de la UCG aprobado
por el Vicerrectorado Académico.

Articulo 14.- UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR O TITULACION DE TERCER NIVEL.
Para acceder a la Unidad de Integracion Curricular o Titulacidn es necesario haber completado los
requisitos establecidos por el Comité de Titulacién y el Reglamento de Titulacion de Grado de la
UCG.

El detalle sobre requisitos para acceder a la titulacion, condiciones de aprobacion y demas
elementos propios del proceso se encuentran detallados en el Reglamento de Titulacion de Grado.

Se podra emitir el titulo respectivo Unicamente cuando el estudiante haya aprobado la totalidad de
horas y/o créditos del plan de estudios de la carrera o programa y cumplido todos los requisitos
establecidos por la Universidad para la obtencion del mismo, asi como sus compromisos y
obligaciones administrativos y financieros. La Secretaria General emitira el acta consolidada de
finalizacion de estudios y el titulo correspondiente debidamente autorizado por el Rectorado, de
conformidad con la normativa vigente.

Articulo 15.- UNIDAD DE TITULACION EN POSGRADO. La Unidad de Titulacién de posgrado
estara diseflada de acuerdo con los parametros establecidos en cada programa aprobado por el
Consejo de Educacion Superior.

El detalle sobre los elementos propios de la Unidad de Titulacion se encuentra desarrollado en el
Reglamento General de Titulacién de Posgrado.

CAPITULO III. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Articulo 16.- ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE. En funcion de los distintos componentes de
aprendizaje, se entienden como actividades de aprendizaje las siguientes:

Clases presenciales

Clases mediadas por sistemas informaticos (campus virtual, plataformas)

Talleres

Juegos pedagogicos y actividades de simulacion profesional (actividades sello)
Campamentos académicos de entrenamiento o bootcamps

Conferencias, charlas, jornadas o congresos relacionados con su ambito de formacién
Exposiciones, seminarios, ferias, eventos o actividades de practicas supervisadas
Evaluaciones online

N~ WNE
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9. Examenes de idioma, validacién o complexivos

10. Actividades de Aprendizaje Independiente (horas académicas, lecturas formativas)

11. Actividades académicas internacionales

12. Actividades de vinculacion con la comunidad

13. Précticas Pre-profesionales o pasantias

14. Actividades de investigacion y creacion

15. Otras previstas como tales en el Modelo Pedagogico y Modelo Educativo de la Universidad

16. Las demas que sean definidas por las instancias académicas directivas dentro del perfil y
objetivos de cada carrera o programa.

Articulo 17.- ACTIVIDADES SELLO DE APRENDIZAJE. La Universidad Casa Grande incluye en
su curriculo las simulaciones profesionales y actividades de acompafiamiento que consisten en
distintas experiencias pedagdgicas integradoras que permiten a los estudiantes enfrentar problemas
relacionados a su dmbito de formacion y desarrollar competencias profesionales para construir
soluciones innovadoras y pertinentes en su ambito profesional.

Las carreras podran implementar las siguientes actividades sello de aprendizaje:

Casos de Simulacion Profesional

Puerto Naranja

Laboratorios

Inmersién profesional

Observatorios

Estudio de Casos

Simulacros

Trabajo integral o titulacién

Otras actividades que pudieran diseflarse en nuevas carreras, programas o redisefos
curriculares.

CoNoOR~WNE

Adicionalmente, cada carrera o programa podra desarrollar e implementar otro tipo de simulaciones
profesionales o actividades académicas para alcanzar las metas de aprendizaje que consideren
convenientes.

Articulo 18.- ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE INDEPENDIENTE: LECTURAS FORMATIVAS.
Son actividades académicas que deberan cumplir los estudiantes de tercer nivel como parte de su
aprendizaje autbnomo. Pueden estar dentro o fuera del plan de estudios y son seleccionadas por
cada Facultad de acuerdo a la planificacién académica del area.

Para los estudiantes profesionalizantes, dichas lecturas son optativas, de acuerdo a la planificacion
académica que corresponda.

Articulo 19.- ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE INDEPENDIENTE: HORAS ACADEMICAS. Son
actividades pedagogicas que deberan cumplir los estudiantes de tercer nivel, como parte de su
aprendizaje autonomo, orientadas a enriquecer y diversificar su formacion profesional o académica.
No se entienden como tales las actividades académicas que estén consideradas y organizadas
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dentro del funcionamiento formal de la carrera, tales como clases regulares, Casos, mini Casos,
Puertos u otros similares.

Son consideradas horas académicas, sin ser una lista taxativa, las siguientes:

1.

Actividades organizadas/convocadas por la Facultad o Universidad que no son parte de las
actividades curriculares de la carrera, tales como conferencias, charlas, seminarios, talleres,
conversatorios, cine foros, conversatorios, workshops, etc.

Actividades organizadas/convocadas por personas u organizaciones externas a la Facultad
o Universidad, autorizadas por su respectivo Decanato, tales como asistencia a obras de
teatro, cine foros, exhibiciones artisticas, asistencias a congresos, seminarios, workshops,
cursos presenciales o virtuales.

Participacion en competencias académicas o0 concursos, a nivel universitario, que no estén
dentro de una actividad formal de la UCG y que dependan del desempefio del estudiante en
su area de formacién profesional.

Desarrollo de productos académicos pertinentes y acordes a sus carreras (campafias,
piezas de disefios, audiovisuales, publicitarias, teatrales, periodisticas, etc.), o apoyo a
investigaciones que formen parte de alguna actividad aprobada por la Facultad o la
Universidad. En el caso de que el desarrollo de estos productos sea en relacién a apoyo a
otros estudiantes, debera ser coordinado adicionalmente con la Unidad de Bienestar
Universitario.

Actividades de apoyo a cualquier area para la organizacion o divulgacion de actividades y
eventos relacionados con su carrera o area disciplinar, debidamente autorizadas por la
Facultad.

Actividades de apoyo al area de relaciones internacionales coordinadas u organizadas por
la Direccibn General de Internacionalizacion tales como viajes académicos, ferias
internacionales u otros.

Actividades de investigacién y creacion articuladas a proyectos o grupos de investigacion-
creacion de la UCG.

El nimero de horas académicas que deberan cumplir los estudiantes de tercer nivel seran
determinadas por cada unidad académica. Para los estudiantes profesionalizantes podran ser
optativas, de acuerdo a la planificacién académica que corresponda.

El proceso y demas requisitos para el cumplimiento de esta actividad estaran determinados en el
Instructivo de Actividades de Aprendizaje Independiente.
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CAPITULO IV. GESTION Y ESTRUCTURA DEL ANO ACADEMICO

Articulo 20.- ESTRUCTURA DEL ANO ACADEMICO. La Universidad organizara los periodos
académicos segun el nivel de formacion, su planificacién curricular y la normativa vigente.

La estructura del afio académico debera corresponder con la planificacion institucional que permita
la adecuada organizacion administrativa y rendicién de cuentas.

El inicio de las actividades de cada periodo estara determinado en el calendario académico anual
gue establecerd la Direccion General Académica en coordinacién con las distintas areas
académico-administrativas.

Articulo 21.- PERIODOS ACADEMICOS EN TERCER NIVEL. Los periodos académicos podran
tener una duracion de entre 13 y 16 semanas. Por excepcién, el Vicerrectorado Académico junto
con la Direccion General Académica podran determinar una estructura de menor duracion dentro
del marco de la normativa vigente.

Articulo 22.- PERIODOS ACADEMICOS EN POSGRADO. Los programas de posgrado, por su
naturaleza, podran planificar sus periodos académicos segun sus necesidades, sin perjuicio del
cumplimiento de los requisitos académicos establecidos en el presente Reglamento y en la
normativa expedida por el CES.

CAPITULO V. MODALIDADES DE ESTUDIO

Articulo 23.- TIPOS DE MODALIDADES DE ESTUDIOS. En armonia con lo establecido en el
Reglamento de Régimen Académico dictado por el Consejo de Educacién Superior, la UCG
entiende como modalidad de estudio a la forma de organizacion y gestion de los aprendizajes en
los diversos ambientes, recursos y tecnologias, incluyendo el uso de las tecnologias de la
comunicacion y de la informacién.

La UCG podré& organizar la formacion de tercer nivel o cuarto nivel en cualquiera de las modalidades
de estudio debidamente autorizadas por el Consejo de Educacion Superior. La Universidad
priorizard en su planificacion curricular las modalidades: presencial, hibrida y en linea. La
composicion y porcentajes de horas o créditos de interaccion directa con el docente y actividades
virtuales con apoyo de tecnologias de las distintas modalidades seran establecidas de acuerdo a la
planificacion académica de UCG, en conformidad con la normativa vigente.

Articulo 24.- MODALIDAD PRESENCIAL. La modalidad presencial es aquella en la que el proceso
de aprendizaje se desarrolla, en su mayor porcentaje, en interaccion directa entre el estudiante y el
profesor, en un tiempo y espacio compartido y de forma simultanea.
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Articulo 25.- MODALIDAD HIBRIDA. La modalidad hibrida es aquella en la que los componentes
de aprendizaje en interaccion con el docente, practico-experimental, y aprendizaje autbnomo de la
totalidad de las horas o créditos se desarrollan mediante la combinacién de actividades presenciales
y en linea, usando para ello recursos didacticos fisicos y digitales, tecnologias interactivas
multimedia y entornos virtuales de aprendizaje, que organizan la interaccion de los actores del
proceso educativo, de forma sincrénica o asincronica, a través de plataformas digitales.

Articulo 26.- MODALIDAD EN LINEA. La modalidad en linea es aquella en la que los componentes
de aprendizaje estdn mediados en su totalidad por el uso de tecnologias interactivas multimedia y
entornos virtuales de aprendizaje que organizan la interaccién de los actores del proceso educativo,
de forma sincrénica o asincronica, a través de plataformas digitales.

CAPITULO VI. COMPONENTES DE APRENDIZAJE

Articulo 27.- COMPONENTES DE APRENDIZAJE. La estructura de las actividades académicas
incluye tres componentes:

1. APRENDIZAJE EN INTERACCION CON EL DOCENTE: es el conjunto de actividades
individuales o grupales desarrolladas con intervencién y supervision directa del docente (de
forma presencial o virtual; sincronica o asincrénica).

1.1. ACTIVIDADES CON INTERACCION SINCRONICA: Son las actividades e interacciones
con los docentes que se realizan de forma directa y simultanea, en horario previamente
establecido.

Las actividades sincrénicas pueden ser presenciales en el campus UCG u otro espacio
designado por el docente; o virtuales, en aulas virtuales o plataformas de administracion
académica.

1.2. ACTIVIDADES CON INTERACCION ASINCRONICA: Son las actividades, tareas o
proyectos que se realizan con una guia detallada y retroalimentacion del profesor, en un
horario flexible dentro de los tiempos de entrega-

Las actividades asincronicas pueden ser presenciales en el campus UCG u otro espacio
designado por el docente; 0 en campus con interaccion indirecta, por mail o mensajes en las
plataformas que lo componen.

2. APRENDIZAJE PRACTICO-EXPERIMENTAL: Es el conjunto de actividades (individuales
0 grupales) de aplicacién de contenidos conceptuales, procedimentales, o técnicos, a la
resolucion de problemas practicos, comprobacion, experimentacion, contrastacion o
replicacién; de casos, fendmenos, métodos, participacion en proyectos de investigacion,
vinculacion o creacion y otros, que pueden requerir uso de infraestructura (fisica o virtual).
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3. APRENDIZAJE AUTONOMO: Son las actividades de estudio independiente que deben ser
desarrolladas a partir de lineamientos generales disefiados por el docente y puestos a
disposicién de los estudiantes en el aula virtual.

CAPITULO VII. PLATAFORMAS Y RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

Articulo 28.- RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE. Los recursos para el aprendizaje
comprenden tanto los materiales educativos expresamente disefiados para apoyar el aprendizaje
como otros tipos de documentos y herramientas textuales, interactivas, o multimedia
complementarias.

La BIBLIOTECA es la principal fuente de recursos para la investigacion, la docencia y la vinculacién
de UCG, utilizado por estudiantes y docentes.

Todas las actividades académicas, independientemente de su modalidad, incluiran el uso de
plataformas virtuales de aprendizaje y gestién académica UCG junto con otros recursos digitales de
apoyo a la docencia.

La Universidad Casa Grande utiliza herramientas digitales, como recursos de aprendizaje, en todas
sus modalidades de actividades académicas.

Articulo 29.- PLATAFORMAS PARA EL APRENDIZAJE. La Universidad Casa Grande utiliza el
conjunto de plataformas institucionales para la gestion y administracion académica y de docencia
definidas como CAMPUS VIRTUAL.

a) PLATAFORMA DE AULA VIRTUAL: Es la plataforma habilitada y administrada por la UCG
para alojar y gestionar el aula virtual de cada materia con independencia de la modalidad de la
actividad académica. Es responsabilidad del docente alimentar la plataforma con materiales,
actividades, tareas y otros recursos necesarios para las actividades académicas que realiza.

Si los docentes usan otras herramientas complementarias (redes sociales, mapas conceptuales,
etc.), deben articularse a los cursos abiertos en el aula virtual.

En el caso de que el docente, dentro de su planificacion académica, decida usar videos grabados
de las actividades sincrénicas u otro tipo de videos relacionados a la clase, debera utilizar
exclusivamente la plataforma que decida la Universidad.

b) PLATAFORMA ESL (English as a Second Language). Es un entorno virtual que ofrece
herramientas y recursos para el aprendizaje del inglés como segundo idioma.

c) PLATAFORMAS DE ADMINISTRACION ACADEMICA: Es la plataforma habilitada y
administrada por la UCG para la gestién y administracion académica.
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d) PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS: Es la plataforma elegida por las instancias
directivas académicas para desarrollar las actividades de interaccién sincrénica en linea.

La UCG tiene la atribucién de reemplazar las plataformas de soporte a las actividades académicas
y es responsabilidad de estudiantes y docentes utilizarlas de acuerdo a los lineamientos
institucionales establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 30.- USUARIOS DE CAMPUS VIRTUAL. Para las plataformas de aula virtual,
administracion académica y videoconferencias UCG se definen como usuarios, los siguientes:

1. Estudiantes registrados en las materias o cursos que se imparten, en cualquier modalidad
de estudios

2. Docentes que imparten cursos 0 materias de la Universidad bajo cualquier modalidad de
contratacion

3. Asistentes de catedra de cursos o materias, autorizados por la Unidad Académica o
Administrativa correspondiente.

4. Personal administrativo, de acuerdo al perfil asignado para la gestion académico-
administrativa.

5. Acompafante tecnolégico o coordinador académico

Cualquier persona adicional podra participar exclusivamente en la plataforma virtual de
videoconferencia y con rol de invitado.

Articulo 31.- NORMAS DEL CAMPUS VIRTUAL, ACCESO Y ACEPTACION DE CONDICIONES.
El acceso al CAMPUS VIRTUAL implica la aceptacion plena y sin reservas de la normativa
institucional que aplica a su uso.

Para acceder al campus virtual es necesario utilizar el nombre de usuario y contrasefa institucional
entregados por la Direccion de Tecnologias de la Informacion y asociados al correo electrénico
institucional.

La custodia de la clave sera de absoluta responsabilidad del usuario. Bajo ninguna circunstancia o
justificacion estara autorizado el acceso a plataformas del campus virtual con un usuario y clave de
otro participante.

Los usuarios estudiantes tendran acceso exclusivamente a los cursos en los que estén
matriculados. Las actividades pedagoégicas y evaluaciones no podran ser entregadas por otros
medios diferentes a la plataforma de aula virtual.

Articulo 32.- COMPORTAMIENTO EN CAMPUS VIRTUAL. El entorno virtual es un espacio en el
gue deben regir las mismas normas éticas de conducta e interaccion que en presencialidad. En
funcion de aquello, las dindmicas de interacciébn en linea deberan atender las siguientes
obligaciones:
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a) Ser puntual. El usuario deberd estar listo y conectado por lo menos cinco minutos antes de la
hora de inicio de la actividad o clase. La sancion por impuntualidad en lo virtual se rige por las
mismas normas gue en clases presenciales, de acuerdo a lo contenido en este Reglamento.

b) Ingresar a la sala virtual con el usuario oficial UCG (dominio: @casagrande.edu.ec).

c) Intervenir con orden, observando las normas establecidas por el docente.

d) Tener el micr6fono apagado para que no se filtren los ruidos exteriores.

e) Mantener la camara encendida, salvo indicacion explicita del docente.

f) Mantener interaccion con el docente, independientemente de si esta la camara encendida o
apagada.

g) Ser formal en el foro o videoconferencia, respetando las normas de interaccion propias de un
espacio académico.

h) Mantener el comportamiento, respetuoso de la actividad y la integridad de los participantes.

i) Bajo ninguna circunstancia o justificacion podra utilizar la imagen de otra persona con fines
ajenos a la clase o la actividad en la que patrticipa.

j) Todas las demas normas aplicables a los entornos virtuales que sean parte de las buenas
practicas de ese ambito.

Articulo 33.- CANALES OFICIALES DE INFORMACION Y COMUNICACION. Los canales
oficiales de informacion y comunicacién entre los integrantes de la comunidad universitaria son:

1. El correo institucional asignado por la Universidad al ser admitido como estudiante, docente o
personal administrativo.

2. Laplataforma de aula virtual e informacién académica.

3. Sistema de gestién o plataforma de administracion académica.

El estudiante tendra la obligacién de revisar permanentemente estos canales para estar al dia de la
informacidn relevante sobre su proceso formativo.

El estudiante debera utilizar Unicamente las vias y correos oficiales de la Universidad para
comunicarse con docentes y personal administrativo y directivo de la UCG y no podra usar redes
sociales informales o correos personales para dichas interacciones.

Cualquier otra via de comunicacion, incluyendo las redes sociales institucionales, podra utilizarse
de forma complementaria, pero no reemplaza a las vias oficiales de comunicacion establecidas en
este Reglamento.

Para la comunicacion con docentes, personal administrativo y directivo de la UCG, los estudiantes
deberan respetar los horarios establecidos por la clase o la docencia y de atencién laboral.
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TITULO III. DE LOS ESTUDIANTES Y DOCENTES

CAPITULO I. DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 34.- CALIDAD DE ESTUDIANTE. La calidad de estudiante de UCG se adquiere al
matricularse en una carrera o programa de tercer nivel o cuarto nivel, una vez aprobado el proceso
de admisién o el proceso de reingreso determinado en la normativa interna para cada tipologia de
estudiante y le compromete al fiel cumplimiento de los objetivos, principios y valores de la
Universidad, asi como las obligaciones y responsabilidades que constan en la normativa interna de
UCG.

Los procesos de admisiéon se encuentran regulados en el Reglamento de Admisiones, para el caso
de estudiantes de tercer nivel, y en el Instructivo de Procesos de Posgrado, en el caso de
estudiantes de cuarto nivel.

Articulo 35.- COHORTE. Se define como cohorte académica al grupo de estudiantes que inicia la
carrera 0 programa en un mismo periodo académico.

Para efectos de titulacion, se considera como cohorte de titulacion, al grupo de estudiantes que
inicia la Unidad de Integracion Curricular/Titulacion en un mismo proceso, independientemente de
su cohorte académica.

Articulo 36.- DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES. Son derechos de los estudiantes todos los que
la Constitucion, la Ley Organica de Educacién Superior y su Reglamento General consagran como
tales y aquellos contemplados en el Codigo de Etica y otros reglamentos de la Universidad;
especialmente:

a) Ser tratado con respeto a su integridad fisica y moral, en igualdad de oportunidades sin
discriminacion de género, credo, nacionalidad u origen, orientacién sexual, etnia, cultura,
preferencia politica, condicion socioecon6mica, discapacidad u otras formas de
discriminacién sancionadas por la Ley.

b) Acceder a una educacion de calidad que le permita aprender a aprender, aprender a crear,
aprender haciendo, aprender a reflexionar durante y después de la accion, y, por lo tanto,
aprender a ver el mundo desde una éptica que permita generar y asimilar cambios en sus
diferentes areas de desempefio.

c) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacion conforme sus
méritos académicos.

d) Participar en el proceso en la evaluacion a profesores que realiza la Universidad
periddicamente de manera responsable sobre lo que afirmay evalla.

e) Elegir y ser elegido para las representaciones estudiantiles e integrar el cogobierno, de
acuerdo a las normas establecidas por la Universidad.

f) Ejercer la libertad de asociarse, expresarse y completar su formacién bajo la mas amplia
libertad de céatedra e investigativa.
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K)

Participar en el proceso de construccién, difusion y aplicacion del conocimiento.

Participar en actividades de investigacion, vinculacion y creacion

Desarrollarse en un a&mbito educativo libre de todo tipo de violencia.

Acceder a las plataformas y servicios educativos siempre y cuando cumplan con los
requisitos académicos y administrativos establecidos y las respectivas obligaciones
financieras con la Universidad.

Los demas determinados en el presente Reglamento y en otras normativas de UCG.

Articulo 37.- OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES EN EL CONTEXTO VIRTUAL Y
PRESENCIAL. Sin perjuicio de las responsabilidades establecidas en el presente Reglamento y en
otras normas de la Universidad Casa Grande y de los organismos del Sistema de Educacién
Superior, son obligaciones de los estudiantes las siguientes:

a)
b)

C)

d)

Conocer y cumplir los reglamentos y deméas normativas legales de la Universidad.
Mantener una actitud de respeto a la institucién, sus compaferos, profesores,
colaboradores y demas miembros de la comunidad universitaria.

Respetar las diferencias, y, por tanto, no discriminar, por razones de raza, nacionalidad u
origen, religion, nivel socioecondémico, discapacidad, orientacion sexual, ideologia politica
u otros.

Conocer y aceptar sus compromisos con la filosofia institucional que busca la excelencia
académica, responsabilidad social, formacion de una personalidad multilinglie y
multicultural, creativa e innovadora.

Observar una conducta ética dentro de la comunidad universitaria, ya sea en el espacio del
aula, talleres, actividades dentro de la Universidad o fuera de ella; cuidando principalmente
no incurrir en los casos de faltas disciplinarias previstas en la normativa interna. Esto
incluye no incurrir en faltas de deshonestidad académica, respetar y reconocer los
derechos de autor y la propiedad intelectual y respetar los protocolos y compromisos éticos
relacionados a los proyectos en los que participan.

No realizar actividades de proselitismo politico, religioso o de otra indole.

Asistir a clases y todas las demas actividades obligatorias estrictamente académicas
programadas con puntualidad.

Cuidar, evitar dafios y, en general, contribuir a preservar las instalaciones, mobiliario y
equipos de trabajo de la Universidad.

Participar de forma obligatoria en la evaluacion a profesores que realiza la Universidad
periédicamente, procurando cumplir con esta obligacién de manera responsable sobre lo
que afirmay evalla.

Cumplir con los periodos para los cuales fueran elegidos en cargos de representacion
estudiantil.

Participar activamente en su proceso de aprendizaje y cumplir con las tareas, trabajos,
consignasy, en general, las obligaciones establecidas dentro de cada asignatura que forme
parte de su plan de estudios.

Asistir a los espacios de capacitacion y sensibilizacion sobre temas fundamentales de la
convivencia y comunidad universitaria, a los que fuera convocados por su decanato u otras
instancias de direccion universitaria.
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m) Respetar los cédigos de interacciébn y convivencia armdnica propios de un espacio

n)

0)
p)

a)

s)

académico en cualquier actividad relacionada a sus estudios, dentro o fuera del campus
UCG.

Mantenerse informado acerca de las lecturas, actividades y tareas del curso durante la
duracion de las materias.

No consumir alcohol, sustancias estupefacientes y psicotropicas, tanto en el campus
universitario como en las actividades en las cuales represente a la UCG.

No fumar ni utilizar cigarrillos electrénicos, salvo en las areas especificamente designada
y debidamente sefializadas en los exteriores del campus para fumadores.

Cumplir puntualmente con sus obligaciones financieras, aranceles por colegiatura y
servicios educativos que correspondan, asumidos mediante la matriculacion y/o registro de
materias, cursos u otras actividades académicas; asi como cumplir puntualmente con sus
convenios de pago en los casos que corresponda.

No utilizar protocolos, bases de datos, datos personales u otra informacion protegida o
confidencial relacionada a proyectos y actividades de investigacion, innovacién y creacion,
sin autorizacion del docente guia o responsable y de la respectiva autoridad académica.
Los demas determinados en el presente Reglamento y en otras normativas de UCG.

Articulo 38.- RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE COMO USUARIO DE PLATAFORMAS
TECNOLOGICAS. Sin perjuicio de las responsabilidades establecidas en el presente Reglamento
y en otras normas de la Universidad Casa Grande, el estudiante usuario de las plataformas
tecnoldgicas y de las actividades sincrénicas y asincronicas para el desarrollo del curso, actividad
académica o equivalente, el estudiante debe:

a)

Resguardar las condiciones de conectividad que le permitan el desarrollo completo de la
actividad académica, incluyendo asegurarse de tener medios alternativos de conexion que
le permitan su permanencia en la actividad académica.

Dedicarse exclusivamente a las actividades pedagogicas sincrénicas, en modalidad virtual
0 presencial.

Cumplir dentro del aula virtual con todas las tareas, foros y actividades detalladas por el
programa académico, en el tiempo y forma establecidos.

Realizar el seguimiento personal de sus notas desde el sistema académico informatico, en
donde se consignan los resultados de las evaluaciones parciales y finales.
Responsabilizarse de la informacion que comparte y publica a través del aula virtual y de las
otras plataformas tecnoldgicas institucionales, observando los principios de honestidad
académica y propiedad intelectual en todas las actividades pedagdgicas que se desarrollen.
Conservar y proteger el nombre de usuario/a y la clave de acceso a las plataformas y aulas
virtuales, los cuales son individuales e intransferibles.

Contribuir a mantener un clima respetuoso en las plataformas y espacios de interaccion.
Respetar la identidad e imagen de los otros usuarios y participantes de las actividades
virtuales, observando especialmente los limites legales al uso de imagen y voz de los
participantes y de los datos personales de terceros.

Evitar las interrupciones o interferencias en su participacion en actividades pedagodgicas.
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i) Informar al docente, gestor, coordinador o decanato, lo antes posible, sobre irregularidades
en el material publicado en las aulas o sobre cualquier anomalia en el funcionamiento del
sistema, a través del correo electronico o de las herramientas de comunicacion que la
plataforma brinda. Esto con el fin de hacer las correcciones o reparaciones necesarias
oportunamente.

k) Todas las demés obligaciones y responsabilidades previstas en el presente Reglamento y
demés normativa de la Universidad Casa Grande.

CAPITULO II. TIPOLOGIA DE ESTUDIANTES

Articulo 39.- TIPOS DE ESTUDIANTES. La UCG determina las siguientes categorias de
estudiantes o alumnos:

Estudiantes con fines de titulacién en UCG:

a) Estudiante regular
b) Estudiante regular - profesionalizante

Estudiantes sin fines de titulacion en UCG:

c) Estudiante de estudios libres de tercer nivel
d) Estudiante de estudios libres de posgrado
e) Estudiante oyente

f) Estudiante post bachillerato

g) Estudiante de intercambio

Articulo 40.- ESTUDIANTE REGULAR. Es el estudiante de tercer o cuarto nivel que ha sido
aceptado mediante cualquiera de los procesos de admision de la UCG, cursa sus estudios con fines
de titulacion y ha registrado asignaturas, materias o equivalente en el periodo académico respectivo.

Para fines estadisticos y de informacion a los organismos de control del Sistema de Educacién
Superior, se entendera también como estudiante regular aquel que se matricula en por lo menos el
60% de las materias o créditos que permite su malla curricular en cada periodo o nivel académico.
La consideracion del referido porcentaje podra variar en funcién de las actualizaciones de la
normativa emitida por el Consejo de Educacion Superior o el Reglamento General a la LOES.

Articulo 41.- ESTUDIANTE REGULAR PROFESIONALIZANTE. Es el estudiante que cursa
estudios en una carrera 0 programa, con fines de titulacién, cuya principal caracteristica es la
consideracion de la experiencia o recorrido profesional como parte de su perfil de ingreso y eje
principal de la aprobacion del plan de estudios mediante la aplicacion de los mecanismos de
reconocimiento de estudios previstos en el presente Reglamento.

Para fines estadisticos, el estudiante profesionalizante que se matricula en por lo menos el 60% de
las materias o créditos que permite su malla curricular en cada periodo o nivel académico sera
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considerado como estudiante regular.

Articulo 42.- ESTUDIANTE DE ESTUDIOS LIBRES DE TERCER NIVEL. Es el alumno, nacional
0 extranjero, que, una vez aprobado el proceso de admisién correspondiente, cursa materias de
tercer nivel sin estar asociado a una carrera o ser parte de un programa de movilidad estudiantil. En
esta categoria de estudios podra cursar hasta un 25% (primer afio de estudios) de la malla
curricular.

Los estudiantes de estudios libres podran estar vinculados a un programa de acompafiamiento
vocacional o de acompafiamiento especializado de la unidad de Bienestar Universitario. Al finalizar
el primer afio de estudios, el estudiante debera seleccionar la carrera en que continuara (en los
casos de acompafamiento vocacional) o serd ubicado como estudiante postbachillerato (en los
casos de acompafnamiento especializado de la unidad de Bienestar Universitario).

En esta categoria se podra incluir también al estudiante que procede de una universidad en el
extranjero y, sin ser parte de un programa de intercambio con UCG, cursa materias en alguna de
las carreras o programas de UCG. La aceptacion de este perfil de estudiante en esta categoria,
serd atribucién de la Direccion General de Internacionalizacién. De igual manera, este tipo de
estudiante podré solicitar cambio de categoria a estudiante regular siempre que apruebe el
respectivo proceso de admisién de UCG.

Articulo 43.- ESTUDIANTE DE ESTUDIOS LIBRES DE POSGRADO. Es el alumno que cursa
materias que forman parte de los programas de maestrias sin estar asociados a un programa de
estudios. Debera cumplir con el reglamento de la Maestria correspondiente para aprobar el curso
(promedio de nota y asistencia).

Articulo 44.- ESTUDIANTES DE INTERCAMBIO. Son aquellos que, en el marco de un programa
de movilidad estudiantil, cursan materias en cualquiera de las dos modalidades:

Entrantes (INBOUND): Estudiantes que cursan materias en UCG como parte de un programa de
intercambio con alguna institucién de educacion superior con la cual la Universidad mantenga
convenio.

Salientes (OUTBOUND): Estudiantes de UCG que cursan materias en alguna institucion de
educacion superior con la cual la Universidad mantenga convenio.

Articulo 45.- ESTUDIANTE OYENTE. Es el estudiante que asiste y cursa una o varias materias
gue estan dentro de los diferentes programas o carreras que ofrece la UCG. No requiere aprobarla,
por lo cual no obtiene créditos por el cursado de la materia; podra obtener certificado de asistencia.

El alumno registrado como oyente podra solicitar cambio de estatus a alumno de estudios libres o
regular, dentro del periodo ordinario y extraordinario de registro. En ambos casos debera aprobar
previamente el respectivo proceso de admision dentro de los plazos estipulados.
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Articulo 46.- ESTUDIANTE POST BACHILLERATO. Es el estudiante que, en el marco de
adaptaciones curriculares para estudiantes con necesidades educativas especiales asociadas a la
discapacidad, cursa materias con el objetivo de mejorar sus habilidades generales y desarrollar
destrezas para la insercion laboral, dentro del Programa Postbachillerato.

CAPITULO II1. DE LAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA

Articulo 47.- RESPONSABILIDADES DEL DOCENTE EN EL CONTEXTO VIRTUAL Y
PRESENCIAL. La actividad docente se rige principalmente por el Reglamento de Personal
Académico y Escalafon de la Universidad Casa Grande. Sin perjuicio de aquello, en el presente
Reglamento se definen responsabilidades especificas del docente en el contexto virtual y
presencial:

a) Conocery seguir los lineamientos pedagdgicos determinados en el modelo pedagoégico UCG
e implementar actividades coherentes con la metodologia de la Universidad.

b) Seguir los lineamientos académicos determinados para programas, syllabus y disefio de
examenes por los coordinadores académicos y/o decanos y/o directores de Unidades
Académicas.

c) Desarrollar el syllabus de acuerdo al formato entregado por UCG con todos sus
componentes, resguardando la consecucion de los objetivos de aprendizaje del programa
del curso y en articulaciobn con las disposiciones pedagdgicas de las unidades
correspondientes.

d) Recibir y retroalimentar todas las evaluaciones de aprendizaje a través del aula virtual.

e) Desarrollar en el aula virtual los temas del programa de clases, con al menos dos semanas
de anticipacion a cada actividad.

f) Propiciar la interacciobn respetuosa con el estudiante a través de las actividades
programadas para el curso.

g) Entregar las notas y retroalimentacion a los estudiantes en las fechas sefaladas en
calendario académico.

h) Realizar la autoevaluacién docente al finalizar la materia, de acuerdo a las fechas del
calendario académico.

i) Participar en la evaluacion integral docente con la informacion solicitada.

j) Cumplir con el ingreso de notas y asistencias en el sistema académico informéatico, en las
fechas establecidas.

k) Informar oportunamente a los estudiantes sobre cualquier eventualidad en la realizacion de
actividades programadas.

[) Asistir a las actividades de induccién, informacion y capacitacion programadas por la UCG.

m) Trabajar de forma articulada con la Facultad o unidad de gestion que corresponda y aquellas
relacionadas a las funciones sustantivas de investigacion, vinculacién y creacion.

n) Participar en las actividades académicas coordinadas por Facultad o unidad de gestién que
corresponda.

0) Respetar y diseflar compromisos y protocolos éticos, los derechos de autor y propiedad
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intelectual en el desarrollo de proyectos de investigacion, vinculacién y creacion.

p) Poner en conocimiento a la unidad de Bienestar Universitario sobre situaciones no
reportadas que interfieren o dificulten el proceso de aprendizaje o desempefio académico
del estudiante.

g) Informar al &rea de Talento Humano y Direccion General Académica situaciones que le
impidan cumplir con las actividades planificadas.

r) Respetar y cumplir la normativa institucional.

s) Las demas establecidas en el Reglamento de Carrera y Escalafén del Personal Académico
del Sistema de Educacion Superior, Reglamento de Personal Académico y Escalafén de la
Universidad Casa Grande y demas normativa pertinente de la UCG.

Articulo 48.- ASISTENTE DE CATEDRA. En los casos en que la Direccion Académica de Grado
lo determine necesario y viable, el docente de grado podra tener un asistente en aspectos de
gestion, soporte tecnolégico, evaluacion, disefio de actividades, de acuerdo a la normativa interna
de la Universidad.

En el caso de la Unidad de Profesionalizantes y la Facultad de Posgrados, seran las direcciones de
dichas unidades quienes decidiran sobre el tema.

Los aspectos de organizacion y gestion relacionados a los asistentes de catedra estaran regulados
en el Instructivo de Ayudantia de Catedra aprobado por el Vicerrectorado Académico.
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TITULO IV. PROCESOS ACADEMICOS

CAPITULO I. INSTANCIAS

Articulo 49.- INSTANCIAS. Para la toma de decisiones en los procesos académicos, participaran
las siguientes instancias:

i. COMITE DE REINGRESOS Y CAMBIOS DE CARRERA/PROGRAMA
i. COMITE DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
ii. COMITE DE GESTION ACADEMICA DE GRADO
iv.  COMITE DE TITULACION

El Comité de Titulacién estard normado en el Reglamento de Titulacién de Grado de la UCG.

SECCION I. COMITE DE REINGRESOS Y CAMBIOS DE CARRERA/PROGRAMA

Articulo 50.- COMITE DE REINGRESOS Y CAMBIOS DE CARRERA/PROGRAMA. Sera el
encargado de conocer las solicitudes presentadas por los estudiantes y establecer las condiciones
del reingreso o cambio de carrera o programa que fueran pertinentes de acuerdo a la presente
normativa.

Formaran parte de este Comité las siguientes instancias:

i.  Direccion General Académica o su delegado, quien lo presidira
ii. Direccion General de Internacionalizacion
iii. Secretaria General o su delegado
iv.  Decano o su delegado, en los casos que aplique
v.  Direccion de Bienestar Universitario

Seran invitados permanentes:

i La Direccién General Financiera-Administrativa, o su delegado
ii. La Direccién de Tecnologias

El Comité podra convocar a invitados especiales o solicitar los informes necesarios a otras
instancias directivas de acuerdo a las necesidades de cada caso.

Articulo 51.- CONVOCATORIA. EI Comité sera convocado por la Direccion General Académica o
su delegado, a peticion de la unidad académica o la Unidad de Profesionalizantes que haya
receptado la solicitud del estudiante. La convocatoria se realizard con la periodicidad que sea
necesaria para atender las solicitudes presentadas.
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Junto con la convocatoria, la Direccién General Académica o su delegado compartira los hombres
de los estudiantes solicitantes para que cada Departamento o Direccidn revise con antelacion a la
sesion los casos expuestos.

Articulo 52.- RESOLUCIONES. ElI Comité de Reingresos y Cambio de Carrera/Programa
establecera las condiciones académico-administrativas de reingreso, las cuales deberan ser
aceptadas por el solicitante para continuar con el proceso.

Dichas resoluciones del Comité serdn tomadas por mayoria de los miembros presentes en la
reunion. La Direccion General Académica, o su delegado, tendra voto dirimente en los casos que
asi lo requiera.

SECCION IIl. COMITE DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

Articulo 53.- COMITE DE ASUNTOS ESTUDIANTILES. El Comité de Asuntos Estudiantiles es la
instancia responsable de analizar, evaluar y resolver los casos excepcionales o extemporaneos
presentados por los estudiantes o las unidades académicas correspondientes.

Seran miembros permanentes de este Comité los siguientes:

i.  Secretaria General o su delegado, quien lo presidira.
ii. Direccion General Académica o su delegado
iii. Decano, o su delegado, en los casos que corresponda
iv.  Direccion de Bienestar Universitario, o su delegado

La Coordinaciéon de Procesos de la Secretaria General actuard como Secretario del Comité.
Serén invitados permanentes, en los casos que se requiera su pronunciamiento:

i La Direccién General de Internacionalizacién, o su delegado.
ii. La Direccion General Financiera-Administrativa, o su delegado.

El Comité podra convocar a otros invitados o solicitar los informes necesarios a otras instancias
directivas de acuerdo a las necesidades de cada caso que analice.

Articulo 54.- CONVOCATORIA. ElI Comité sera convocado por la Secretaria General de la
Universidad. La convocatoria se realizard con la periodicidad que sea necesaria para atender las
solicitudes presentadas.

Articulo 55.- RESOLUCIONES. Las resoluciones del Comité serdn tomadas por mayoria de los
miembros permanentes. En caso de no haber acuerdo por mayoria, la decision final recaera en la
Secretaria General.
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Articulo 56.- REVISION DE RESOLUCIONES. Un estudiante podra solicitar al mismo Comité la
revisién de una resolucion Unicamente cuando pueda aportar nuevos elementos para su
consideracion o adjuntar la documentacion que acredita los nuevos elementos.

El plazo para presentar esta solicitud de revision serd de quince (15) dias a partir de la fecha en la
cual fue notificada la resolucion.

SECCION lIl. COMITE DE GESTION ACADEMICA DE GRADO

Articulo 57.- COMITE DE GESTION ACADEMICA DE GRADO. El Comité de Gestion Académica
de Grado seré el encargado de los procesos de gestion académica asociados a la apertura, cursado,
cierre y evaluacion de materias.

Formaran parte de este Comité las siguientes instancias:

i.  Direccion Académica de Grado o su delegado, quien lo presidira
ii. Gestorias de cada unidad académica
iii. Gestoria de la Unidad de Profesionalizantes
iv.  Coordinaciones administrativas de cada unidad académica

El Comité podra convocar a invitados especiales o solicitar los informes necesarios a otras
instancias directivas de acuerdo a las necesidades de cada caso.

Articulo 58.- CONVOCATORIA. El Comité sera convocado por la Direccién Académica de Grado
0 su delegado. La convocatoria se realizara con la periodicidad que sea necesaria para atender los
procesos.

CAPITULO IL. PROCESOS DE AVANCE CURRICULAR

Articulo 59.- LISTADO DE PROCESOS. Los procesos académicos relacionados al avance
curricular son los siguientes:

i. Ingreso

ii. Cambio de carreray cambio de malla
ii.  Concesion de tercera matricula
iv.  Reingreso

V. Retiro
vi.  Segunda carrera en UCG
Vii. Reconocimientos de estudios
viil. Procesos de movilidad estudiantil
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Articulo 60.- INSTRUCTIVO DE PROCESOS ACADEMICOS. Los aspectos procedimentales de
los procesos de avance curricular, no establecidos en este Reglamento, seran detallados en el
Instructivo de Procesos Académicos.

SECCION I. INGRESO

Articulo 61.- INGRESO A TERCER NIVEL. Todo estudiante que ingresa a carreras de tercer nivel
debera aprobar previamente el proceso de admisién contemplado en el Reglamento de Admisiones
de la UCG para las diferentes categorias de estudiantes. Una vez aprobado el proceso de admision,
la Facultad a la cual esta relacionado el estudiante lo recibira y asignara las materias que debera
cursar en su primer periodo académico.

Articulo 62.- INGRESO A CUARTO NIVEL. Todo estudiante que ingresa a cuarto nivel debera
aprobar previamente el proceso de admisién contemplado en el Instructivo de Procesos de
Posgrado de la UCG. Como parte del proceso de ingreso al cuarto nivel sera requisito obligatorio
poseer el titulo de tercer nivel que determine la normativa nacional para cada caso. Sera
responsabilidad de la Facultad de Posgrados verificar la idoneidad del titulo conforme a la normativa
nacional.

Si el titulo de tercer nivel es obtenido en el exterior, para inscribirse en el programa debera
presentarlo debidamente apostillado o legalizado por via consular; y, en los casos que considere
pertinente, podra conceder una prérroga para la presentacion del registro de titulo.

Los requerimientos especificos para el ingreso a cada programa de estudios se regiran por lo
establecido en la resolucién de aprobacion del Consejo de Educacion Superior (CES) para cada
caso y en el Instructivo de Procesos de Posgrado de la UCG.

Articulo 63.- ACEPTACION DE NORMATIVA. La UCG velara porque todo postulante admitido
como estudiante de UCG conozca la normativa interna de UCG y cumpla con el procedimiento
establecido para dicha verificacion.

SECCION Il. CAMBIO DE CARRERA Y CAMBIO DE MALLA

Articulo 64.- CAMBIO DE CARRERA EN TERCER NIVEL. Los cambios de una carrera a otra
dentro de UCG, aplicaran en los casos en que un estudiante haya completado al menos un periodo
académico en la carrera de origen y alin no se haya titulado en la misma.

El Comité de Reingresos y Cambios de Carrera/Programa evaluara la solicitud del estudiante vy,
luego del andlisis de las unidades académicas correspondientes, establecera las condiciones para
el cursado, las cuales podran incluir aplicacion de mecanismos de reconocimiento de estudios, vy,
en los casos que se realice una peticion expresa del estudiante, acompafiamiento de orientacion
vocacional por parte de la Unidad de Bienestar Universitario.
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Articulo 65.- CAMBIO DE MALLA EN TERCER NIVEL. El cambio de malla consistird en la
migracion a un plan de estudios vigente dentro de una misma carrera y podra aplicarse en alguno
de los siguientes casos:

1. A solicitud del estudiante
2. Por recomendacion de la unidad académica
3. Por decision del Comité.

El Comité de Reingresos y Cambios de Carrera/Programa evaluard la solicitud y, luego del andlisis
de las unidades académicas correspondientes, establecerd las condiciones para el cursado, las
cuales podran incluir aplicacion de mecanismos de reconocimiento de estudios.

Los cambios de malla curricular s6lo seran permitidos a estudiantes que hayan completado al
menos un periodo académico en la malla de origen.

Articulo 66.- CAMBIO DE PROGRAMA EN POSGRADO. El cambio de programa sera gestionado
por la Facultad de Posgrados en coordinacién con la Secretaria General y la Direccion de
Tecnologias.

En caso de que el estudiante solicite el cambio de un programa a otro con estructura curricular sin
materias de tronco comun, la Coordinacibn Académica de la Facultad hard una revision para
verificar si procede aplicar mecanismos de reconocimiento de estudios previos.

El proceso y requisitos se encuentra detallado en el Instructivo de Procesos de Posgrado.
SECCION IIl. CONCESION DE TERCERA MATRICULA

Articulo 67.- TERCERA MATRICULA. Se define como tercera matricula el registro por tercera vez
en una misma asignatura, curso o equivalente.

Articulo 68.- CONDICIONES PARA AUTORIZAR LA TERCERA MATRICULA. La Universidad
concedera tercera matricula en una misma asignatura, curso o equivalente, en los siguientes casos:

a) A quienes cumplan con las condiciones del nimero maximo de materias establecidas para
su registro académico en cada ciclo por la Unidad de Bienestar Universitario. El estudiante
debera cumplir con el acompafiamiento académico asignado por esta area.

b) Estudiantes en Plan de Contingencia por carreras no vigentes habilitadas para registro de
titulos.

c) Estudiantes con acompafiamiento de la Unidad de Bienestar Universitario que han cumplido
con el seguimiento y acuerdos establecidos.

Articulo 69.- AUTORIZACION PARA LA TERCERA MATRICULA. La Unidad de Bienestar
Universitario autorizara al estudiante la tercera matricula, segun las condiciones establecidas en el
articulo anterior, una vez que firme la carta de compromiso sobre el acompafiamiento académico
asignado.
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Articulo 70.- REPROBATORIA DE TERCERA MATRICULA. Cuando un estudiante repruebe por
tercera vez una asignatura o curso no podra continuar, ni empezar la misma carrera en la
Universidad.

En caso de optar por un cambio de carrera, se aplicara el reconocimiento de estudios de las
asignaturas, cursos o equivalentes que correspondan. En los casos de carreras redisefiadas, no se
considerard la tercera matricula si la materia ya no consta en el Plan de Estudios. Para efectos de
este articulo se considerara el codigo de la asignatura, curso o equivalente como el principal
identificador.

Los estudiantes que provengan de otras universidades con tercera matricula reprobada en una
asignatura deberan rendir las pruebas regulares de admisién y otras adecuadas segun el andlisis
gue realice la Unidad de Bienestar Universitario en cada caso, para luego asignarles seguimiento
académico, segun las necesidades del estudiante.

SECCION IV. REINGRESO

Articulo 71.- REINGRESO EN TERCER NIVEL. El alumno de tercer nivel que desee retomar los
estudios que tuviere inconclusos y constare como inactivo o retirado segun lo establecido en el
presente Reglamento, deberé aprobar el proceso de reingreso previsto en el Instructivo de Procesos
Académicos.

El Comité de Reingresos y Cambios de Carrera/Programa evaluara la solicitud del estudiante vy,
luego del analisis de las unidades académicas y administrativas correspondientes, establecera las
condiciones para el cursado, asignara el plan de estudios correspondiente junto con los mecanismos
de reconocimiento de estudios que se requieran.

En los casos que el Comité considere pertinente, podra establecer condiciones y requisitos
académicos y/o administrativos especificos para el reingreso del estudiante.

Si un estudiante inactivo o retirado decide retomar su carrera o programa transcurrido el plazo de
10 afios contados a partir del dltimo periodo académico en el que se produjo la interrupcién de
estudios, el Comité de Reingresos establecera las condiciones y mecanismos de homologacién que
correspondan.

Articulo 72.- REINGRESO EN POSGRADOS. EIl alumno de posgrado que desee retomar los
estudios que tuviere inconclusos, y constare como inactivo o retirado segun lo establecido en el
presente Reglamento, deberd aprobar el proceso de reingreso previsto en el Instructivo de Procesos
de Posgrado.

La Facultad de Posgrados evaluara la solicitud presentada y luego de consultar con las unidades
académicas y administrativas correspondientes, podra establecer condiciones y requisitos
académicos y/o administrativos especificos para el reingreso del estudiante.
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En los casos extraordinarios de reingresos, en los cuales el Decanato de Posgrado considere
necesario realizar consultas adicionales, podra solicitar a la Direccibn General Académica que
convoque al Comité de Reingresos y Cambios de Carrera/Programas previsto en este Reglamento
para analizar el caso puntual.

SECCION V. RETIRO

Articulo 73.- ESTATUS DE INACTIVO O RETIRADO. El estudiante de tercer nivel que no tuviere
registro académico por mas de dos periodos académicos continuos se considerara inactivo o
retirado.

En el caso de estudiantes de posgrado, se considerard como retirado al estudiante que no se haya
registrado en ninguna actividad académica durante dos periodos académicos consecutivos; e,
inactivo al estudiante que se haya registrado en un periodo académico o materia inmediatamente
anterior, pero no se haya registrado en el periodo académico actual.

Este estatus aplica, independientemente de que el estudiante haya realizado el proceso formal de
retiro descrito en esta seccion.

No se considerara como inactividad la falta de actividad o registro académico de los estudiantes de
intercambio.

Articulo 74.- PROCESO DE RETIRO. El estudiante de tercer nivel que ha decidido retirarse de la
carrera y desea solicitar la devolucién de los documentos entregados en el proceso de admisién
debera presentar el formulario de retiro con la firma de responsabilidad de cada uno de los
departamentos involucrados en el proceso.

Si el alumno decide retirarse una vez iniciado el periodo académico, podra solicitar ademas la
eliminacion del registro de materias de ese periodo, siempre que no se hayan dictado mas del 50%
de las horas de clases programadas y que no registre notas en dichas materias.

En el caso de posgrado, el estudiante debera informar al coordinador de experiencia de Posgrados
y completar el proceso previsto en el Instructivo de Procesos de Posgrado.

SECCION VI. SEGUNDA CARRERA EN UCG

Articulo 75.- SEGUNDA CARRERA SIMULTANEA. Se define como proceso de segunda carrera
la cursada simultaneamente a la primera carrera, dentro de la misma Universidad, con el objetivo
de obtener un segundo titulo de grado o licenciatura.

La inscripcidon a una segunda carrera se realizara en los plazos establecidos por el calendario
académico y de acuerdo a las formas de registro establecidos en el presente reglamento. Se podran
aplicar mecanismos de reconocimiento de estudios, si fuere pertinente a cada caso.
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El proceso de titulacion serd obligatorio para cada carrera, independientemente del tiempo de
cursado en cada una de ellas.

Articulo 76.- REQUISITOS PARA CURSADO DE SEGUNDA CARRERA SIMULTANEA. Para
acceder a una segunda carrera, el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) No tener sanciones disciplinarias vigentes.
b) Demostrar compatibilidad horaria entre ambas carreras, considerando el tiempo dedicado a
clases, estudio personal, trabajos practicos y otras actividades académicas.

SECCION VII. RECONOCIMIENTOS DE ESTUDIOS
Articulo 77.- MECANISMOS DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS. Para efectos de reconocer
horas o créditos, saberes previos u otras competencias previamente desarrolladas, la Universidad
podré aplicar los siguientes mecanismos:
1. Homologacion
2. Validacion de conocimientos por examen

3. Validacion por ejercicio profesional

Se podran aplicar estos mecanismos, individual o conjuntamente, para validar o reconocer hasta la
totalidad de la carrera, con excepcion del trabajo de titulacion o integracién curricular.

Los requisitos, condiciones y aspectos procedimentales para la aplicacién de los mecanismos de
reconocimiento de estudios previstos en esta seccion seran definidos en el Instructivo de Procesos
Académicos.

SECCION VII.l HOMOLOGACION
Articulo 78.- HOMOLOGACION. Consiste en el reconocimiento de las horas de asignaturas
aprobadas a través de la comparacion de contenidos del micro curriculo, siempre que su contenido,

profundidad y carga horaria sean al menos equivalentes en un 80%.

La homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacion de la
asignatura.

Articulo 79.- TIPOS DE HOMOLOGACION. Las homologaciones podran tomar los siguientes
nombres:

i.  Convalidacion (materias aprobadas en otras universidades)
ii. Transferencia (materias aprobadas en otro plan de estudio o carrera, con igual cédigo)
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iii.  Homologacién (materias aprobadas en otro plan de estudio o carrera, con diferente c6digo)

Una vez realizada una homologacién, se consignara en el sistema de calificaciones de la
Universidad la calificacion con la que se aprobd la asignatura, curso o su equivalente homologado,
con excepcion del caso de convalidaciones en las cuales no se registra calificaciones cuantitativas,
sino el status de aprobada.

Articulo 80.- ALCANCE DE LA HOMOLOGACION. La homologacion puede realizarse de un nivel
formativo a otro, de una modalidad a otra, de una carrera o programa académico a otro, dentro de
la misma Universidad o entre diferentes instituciones de educacion superior siempre que el
estudiante haya cumplido con los requisitos de admision a la carrera o programa.

La homologacién también podra aplicarse del nivel de Bachillerato hacia la educacién superior solo
en casos de estudios avanzados como, por ejemplo, Bachillerato Internacional (Bl); Bachillerato
Técnico Productivo (BTP); cursos de Advanced Placement (AP) u otros con reconocimiento
internacional, bajo los mecanismos que la UCG determine en su normativa interna.

En todos los casos de reconocimiento de estudios, el estudiante que ingresa por primeravez a UCG
podra empezar el proceso una vez que tengan calidad de postulante admitido; y para el caso de
reingresos, una vez que haya sido conocido y aceptado su reingreso de acuerdo a la normativa
interna.

Articulo 81.- HOMOLOGACION EN UNA MISMA CARRERA. Se podra homologar materias,
dentro de una misma carrera, cuando un alumno se cambia de malla curricular, dentro de la misma
carrera y sus materias cumplen con los requisitos de equivalencia en contenido y horas, salvo casos
considerados en los planes de contingencia debidamente aprobados.

Si la materia a la cual se aplica la homologacién por contenidos se encuentra previamente
reprobada en primera o segunda matricula en un plan de estudios de alguna de las carreras o
programas de UCG, el solicitante deberd cumplir con lo establecido en la normativa para tercera
matricula.

Articulo 82.- REQUISITOS PARA LA APLICACION DE HOMOLOGACION. Para aplicar una
homologacion se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. La materia cursada previamente debe tener status de “aprobada”, independientemente de
la escala de calificaciones con la cual haya sido aprobada.

b. La materia cursada previamente debera cumplir con el porcentaje de correspondencia
establecido en el presente Reglamento. Se podran juntar dos o0 mas materias cursadas que
en su conjunto configuren ese 80% para aplicar la homologacion de una materia. En este
caso, se asentara el promedio de las materias que se estan combinando.

c. Las homologaciones realizadas en una carrera no son transferibles en el caso de cambio de
carrera dentro de UCG, en cuyo caso debera hacerse el estudio pertinente de homologacion
en la respectiva carrera receptora.
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d. Las homologaciones realizadas en otras instituciones de educacién superior no son
transferibles. La Universidad evaluard si procede o no lo cursado y aprobado por el
estudiante en otra institucién de educacion superior.

Articulo 83.- HOMOLOGACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES. Las préacticas pre
profesionales o pasantias podran ser objeto de homologacion, transferencia o convalidacién hasta
maximo diez (10) afios posteriores a la realizacion de las mismas, de acuerdo a los requisitos
establecidos por cada unidad académica y siempre que se hayan completado en su totalidad.

Sin perjuicio de lo anterior, para ser homologada una pasantia o practica pre profesional, debera
cumplir con los siguientes requisitos:
a. La pasantia cursada y aprobada debe estar contemplada dentro del récord de notas oficial
de la universidad de origen.
b. Cumplir con el mismo nimero de horas que la pasantia o practica del programa o carrera
receptora.

Articulo 84.- HOMOLOGACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES POR EXPERIENCIA
LABORAL. La experiencia laboral podra ser reconocida como practica preprofesional, incluidas las
horas de servicios a la comunidad, siempre y cuando las actividades realizadas resulten pertinentes
a los objetivos de aprendizaje de la practica preprofesional y al perfil de egreso, lo cual debe ser
validado de acuerdo a los criterios que establezca la unidad académica respectiva.

SECCION VILII. VALIDACION DE CONOCIMIENTOS

Articulo 85.- VALIDACION DE CONOCIMIENTOS. Consiste en la comprobacion de que el
estudiante ha alcanzado los resultados de aprendizaje de las asignaturas, cursos o equivalentes a
una carrera o programa, a través de uno de los siguientes mecanismos de evaluacion:

1. Validacion de conocimientos por examen
2. Validacién de examen portafolio

La validacién de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos y registro de la nota obtenida
en el examen. La calificacion obtenida en el examen se consignara en el periodo en el cual se
realiza la validacion.

Articulo 86.- VALIDACION DE CONOCIMIENTOS POR EXAMEN. Consiste en la validacién de
los conocimientos de las asignaturas, cursos o equivalentes a una carrera 0 programa, a través de
una evaluacion tedrico-practica (examen). Aplica en los siguientes casos:

i. En todas las carreras y programas académicos, sea que el solicitante haya cursado o no
estudios superiores.

i. Parala homologacion de estudios de quienes hayan cursado o culminado sus estudios en
un periodo mayor a 10 afios.
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Articulo 87.- VALIDACION DE CONOCIMIENTOS POR EXAMEN - PORTAFOLIO. Para la
categoria de estudiantes profesionalizantes se podra aplicar la validacion de examen mediante la
elaboracion de portafolio, la cual consistira en la recopilacion de trabajos y trayectoria de un
estudiante de acuerdo a los requisitos establecidos en el Instructivo de Procesos Académicos.

Las condiciones de cursado de las carreras de grado con aplicacion de esta forma de
reconocimiento de estudios para estudiantes profesionalizantes se regiran por lo determinado en la
Direccion General Académica.

Articulo 88.- AUTORIZACION DE VALIDACION POR EXAMEN. Cada Facultad o unidad
académica autorizara las materias que pueden ser validadas por examen, lo que se determinara en
funcion de sus caracteristicas y objetivos de aprendizaje.

En el caso de los programas de Posgrado, el Decanato de Posgrado sera la instancia encargada
de definir las condiciones de la validacién por examen, de acuerdo a las caracteristicas de cada
programa.

SECCION VILIIl. VALIDACION POR EJERCICIO PROFESIONAL

Articulo 89.- VALIDACION POR EJERCICIO PROFESIONAL. Consiste en el reconocimiento del
ejercicio profesional o de la experiencia laboral, artistica o cultural del postulante que acredite una
trayectoria minima de 20 afios en el campo del conocimiento a validar para la aprobacion de cursos,
asignaturas o sus equivalentes, asi como las practicas pre-profesionales de acuerdo a las
condiciones establecidas en la carrera o programa a la cual se aplique.

Esta validacion equivale al reconocimiento y aprobacion de determinados cursos o asignaturas o la
totalidad de la carrera o programa. El trabajo de titulacion se podra validar por este mecanismo de
acuerdo a los criterios establecidos por la Direccion General Académica, luego del analisis del caso
particular de cada postulante.

Se exceptla de este mecanismo a las carreras de interés publico que comprometan la vida del ser
humano, asi como posgrados académicos.

SECCION VIIl. PROCESO DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 90.- TIPOS DE MOVILIDAD. La movilidad puede ser realizada en dos modalidades:
movilidad entrante (INBOUND) y movilidad saliente (OUTBOUND).

La UCG ofrece distintos tipos de actividades de movilidad estudiantil:

1. Intercambio estudiantil
2. Viajes académicos
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3. Actividades internacionales como congresos, actividades culturales, pasantias u otras
experiencias internacionales avaladas por la UCG.

4. Actividades internacionales con auspicio o beca como estudiante UCG a través de
organismos internacionales

El estudiante debe cumplir con toda la reglamentacion UCG cuando participa de actividades de
movilidad en todas sus formas.

Articulo 91.- MODALIDAD INBOUND. En la modalidad INBOUND, la UCG recibe a estudiantes de
otras universidades, nacionales o extranjeras, a través de convenios bilaterales o de redes
nacionales o internacionales a las cuales se encuentran adscrita la UCG.

Los estudiantes de movilidad INBOUND pueden cursar cualquiera de las materias que son parte de
las mallas curriculares de grado, independientemente de la unidad académica que las organice. El
registro en dichas materias lo realiza el asesor asignado por el Departamento de
Internacionalizacion, de acuerdo a los periodos de registro ordinario y extraordinario establecidos
en el calendario académico anual.

En algunos casos, si hubiera dudas sobre la pertinencia de la materia elegida, pueden asistir como
oyentes durante la primera semana para que tomen la decisién definitiva sobre el registro.

En el caso de estudiantes de movilidad nacional, la Direccion General Académica (DGA) en conjunto
con la Direccion General de Internacionalizacion y los decanatos revisaran las materias que puedan
ser ofrecidas a los estudiantes de otras instituciones nacionales.

Articulo 92.- MODALIDAD OUTBOUND. En la modalidad OUTBOUND, los estudiantes de UCG
cursan y aprueban materias en otras universidades, nacionales o extranjeras, a través de convenios
bilaterales o de redes nacionales o internacionales a las cuales se encuentran adscrita la UCG.

El coordinador de movilidad debera consultar con la universidad anfitriona el catalogo oficial (o
tentativo) de asignaturas a ofertar durante el semestre de intercambio que cursard en dicha
institucion y obtener informacién sobre los syllabus de cada asignatura para revisar la compatibilidad
de contenidos y orientar al estudiante sobre las materias que debe cursar para posterior aprobaciéon
por intercambio.

Articulo 93.- APROBACION DE MATERIAS DE ESTUDIANTES DE MOVILIDAD OUTBOUND.
Las materias que los estudiantes cursen en programas de movilidad OUTBOUND seran registradas
en el histérico de notas mediante un acta de “aprobacién por intercambio nacional" o “aprobacién
por intercambio internacional”, segun corresponda, previa verificacion del responsable de la unidad
académica y de la Direccion General de Internacionalizacion, de que los pardmetros académicos
de aprobacion y los contenidos de dichas materias cumplen con los requisitos y contenidos del plan
de estudios de UCG.
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Las materias que aprueben en programas de movilidad OUTBOUND y no tengan correlacion con
una materia de la malla curricular, seran registradas en el histérico de notas como “estudios fuera
de plan”.

Seré responsabilidad del estudiante entregar los documentos requeridos por la UCG, en los plazos
establecidos, para procesar la aprobacion bajo este mecanismo.

Articulo 94.- APROBACION DE MATERIAS POR ACTIVIDAD INTERNACIONAL. Las materias
gue los estudiantes cursen mediante otras actividades de movilidad estudiantil internacional seran
registradas en el histérico de notas como “aprobadas por actividad internacional”, previa verificacion
de la unidad académica responsable de que los parametros académicos de la materia cumplen con
los requisitos y contenidos del plan de estudios de la UCG.

Articulo 95.- INSTRUCTIVO. Las distintas modalidades de intercambio y sus respectivos procesos
se encuentran detallados en el Instructivo de Movilidad Estudiantil.

CAPITULO III. PROCESOS DE GESTION ACADEMICA
Articulo 96.- LISTADO DE PROCESOS. Los procesos de gestion académica son los siguientes:

i.  Apertura de periodo
ii.  Matriculay registro
iii. Cambio de paralelo o seccidn
iv.  Restriccion de acceso al aula virtual
v.  Cierre de periodo
vi.  Evaluacién de la docencia.
vii.  Procesos de acompafiamiento y adaptaciones curriculares

Articulo 97.- INSTRUCTIVO DE PROCESOS ACADEMICOS. Los requisitos y aspectos
procedimentales de los procesos derivados del calendario académico, no establecidos en este
reglamento, seran detallados en el Instructivo de Procesos Académicos.

SECCION I. APERTURA DE PERIODO

Articulo 98.- ORGANIZACION Y APERTURA DE MATERIAS. Las materias que formen parte de
los planes de estudio de tercer nivel podran combinar los distintos componentes de aprendizaje en
las modalidades previstas en el presente Reglamento.

Para la apertura ordinaria de una materia se deberd contar con un minimo de estudiantes
establecido en funcion de las condiciones académicas y financieras.
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La autorizacion de la apertura extraordinaria de una materia corresponde a la Direccion General
Administrativa-Financiera en funcién de los criterios y/o necesidades de calendario, planes de
contingencia o porcentajes inferiores a los minimos establecidos, proporcionados por la unidad
académica que gestiona la materia.

En el caso de programas o mallas no vigentes se consideraran los criterios establecidos en los
planes de contingencia respectivos.

Articulo 99.- APERTURA DE SECCIONES. Las secciones o paralelos seran aperturados en
funcion de la demanda curricular. Sera una atribucién de cada unidad académica decidir el nimero
de secciones para cada periodo académico.

La apertura de secciones (paralelos) en cada materia requerira informar y solicitar las salas
especiales o de laboratorio en el caso de ser necesario.

SECCION II. MATRICULA Y REGISTRO

Articulo 100.- MATRICULA Y REGISTRO. La matricula es el acto de caracter académico-
administrativo mediante el cual se adquiere la condicién de estudiante. Se concreta con el pago del
arancel correspondiente y el registro en una o varias asignaturas que formen parte de las mallas
curriculares u oferta académica de UCG, en un periodo académico determinado, conforme a lo
establecido en este Reglamento y en el Instructivo de Procesos Académicos.

Registro es la inscripcion que realiza el estudiante en una seccién activa de una asignatura que
puede o no formar parte de su malla curricular.

Articulo 101.- VIGENCIA DEL REGISTRO Y MATRICULA. La vigencia de la matricula y registros
estara determinada por la duracién del periodo académico definida en el calendario académico. En
todos los casos, estard condicionado al pago de los aranceles correspondientes, dentro de las
fechas estipuladas en el calendario académico.

Articulo 102.- TIPOS DE REGISTRO. La UCG establece los siguientes tipos de registro: ordinario,
extraordinario y especial en los términos establecidos en el presente Reglamento.

En cualquiera de los casos, el registro estara sujeto a los cupos definidos para cada seccion.

Articulo 103.- REGISTRO ORDINARIO. Se realiza antes del inicio de las actividades académicas
de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario académico anual. Lo realiza el estudiante
mediante el procedimiento de autoregistro, de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 104.- REGISTRO EXTRAORDINARIO. Se realiza dentro de los plazos establecidos en el
calendario académico anual, posterior a la culminacion del periodo de registro ordinario. Lo realiza
la gestoria de cada unidad académica o el estudiante mediante autoregistro.

Resolucidn de Consejo Lhiversitario No. 0U-260A-2024
Junio 2], 2024

Q3



Universidad
Casa Grande

Reglamento de Régimen Académico — UCG

Para el caso de actividades sello, el plazo para el registro extraordinario se establecerd junto con la
fecha definida para el registro ordinario.

Articulo 105.- REGISTRO ESPECIAL. Se otorga en casos individuales excepcionales para
estudiantes que, por circunstancias de caso fortuito, fuerza mayor, enfermedad o situaciones
excepcionales debidamente documentadas, no se hayan matriculado en los plazos establecidos
para los registros ordinarios o extraordinarios.

Lo realiza Secretaria General, luego de la aprobacién del Comité de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 106.- REGISTROS EN POSGRADO. Para los programas de posgrado se estableceran
registros ordinarios y extraordinarios de acuerdo al calendario establecido para cada Maestria. La
matricula o registro especial se podra conceder solo por casos excepcionales, de acuerdo a las
caracteristicas y requisitos del programa.

Lo realiza la Facultad de Posgrados.

Articulo 107.- FORMAS DE REGISTRO. Los estudiantes podran realizar el registro de las
asignaturas, cursos o equivalentes a través del sistema de administracion académica de la
Universidad (autoregistro) o con la asistencia de personal administrativo (registro asistido), en las
fechas establecidas en el calendario académico. Sélo podran acceder al autoregistro los estudiantes
asociados a un plan de estudios.

Articulo 108.- REGISTRO POR ESTUDIOS AVANZADOS. El estudiante de grado, regular o
profesionalizante, podra cursar materias de una maestria en aplicacion del mecanismo de estudios
avanzados establecido en la normativa nacional, siempre que cumpla con los criterios académicos
establecidos por la Direccion General Académica y la Facultad de Posgrados.

En estos casos, el estudiante mantendra su categoria de estudiante regular o estudiante regular
profesionalizante. Su registro serd realizado con aprobacion del Decanato de Posgrados.

Articulo 109.- ALCANCE DE REGISTRO. Cuando el estudiante hubiere realizado el registro de
una asignatura dentro de los plazos ordinario o extraordinario y, posteriormente, solicite el registro
adicional de una o mas asignaturas, este ultimo sera considerado como alcance de registro.

El Comité de Asuntos Estudiantiles podra autorizar dichos registros hasta dentro de los treinta (30)
dias posteriores al inicio de actividades académicas, atendiendo a las razones debidamente
fundamentadas por el estudiante.

Articulo 110.- REGULARIZACION ADMINISTRATIVA DE REGISTROS. Se considerara
regularizacion administrativa de registros, los siguientes casos:

a) Cuando el estudiante hubiere realizado el registro en una materia, dentro del periodo de registro
ordinario, extraordinario o especial, pero no hubiere podido realizar el pago del arancel
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correspondiente en los plazos establecidos. En este caso, el Comité de Asuntos Estudiantiles podra
conceder, previa solicitud del estudiante, la recuperacién del registro con la correspondiente
autorizacion de Colecturia, hasta la cuarta semana del periodo académico.

b) Por excepcion, cuando una unidad académica o administrativa requiera atender o corregir una
accion administrativa. En este caso, el Comité de Asuntos Estudiantiles lo autorizara previa solicitud
del coordinador o director del departamento o unidad que lo requiera, de acuerdo al Instructivo de
Procesos Académicos.

c) Los casos de los estudiantes de intercambio que deben regularizar sus registros luego de
concluido su programa de movilidad estudiantil en una universidad extranjera.

En los casos de regularizaciones de registros sobre materias que estan en curso, la unidad
académica debera informar a los docentes que dicten esas materias sobre la autorizacion concedida
al estudiante.

Articulo 111.- ELIMINACION DE REGISTROS. Un estudiante podra retirarse voluntariamente en
un periodo académico de una o varias asignaturas o cursos en un plazo de hasta 15 dias contados
a partir de la fecha de inicio de clases. Dicho retiro sera procesado por Secretaria General y se
procederd a la eliminacion del registro.

Transcurrido este plazo, dentro de los siguientes 15 dias, podra solicitar la eliminacion del registro
a través del Comité de Asuntos Estudiantiles presentando los respectivos justificativos de las
circunstancias que le impiden continuar sus estudios.

Las solicitudes de eliminacion del registro debido a retiro del estudiante por situaciones fortuitas o
de fuerza mayor debidamente documentadas que impidan la culminacién del periodo académico
seran conocidas y resueltos por el Comité de Asuntos Estudiantiles en el momento que se
presenten.

En los casos en que el Comité de Asuntos Estudiantiles autorice la eliminacién del registro, éste no
sera contabilizado para la aplicacion de lo establecido en el articulo 84 de la LOES.

Si el estudiante no solicita la eliminacién del registro, dentro de los plazos establecidos en el
presente articulo, seguira constando como estudiante registrado en la asignatura y al final del
periodo académico la asignatura se registrara como REPROBADA. Esta reprobatoria se
contabilizara para la aplicacién de lo establecido en el articulo 84 de la LOES.

En el cuarto nivel o de posgrado, la eliminacién del registro podra realizarse siempre y cuando no
se haya cumplido més del treinta por ciento (30%) de las horas del componente de aprendizaje en
interaccion con el docente de la asignatura, curso o su equivalente.

Articulo 112.- DEVOLUCION DE ARANCELES POR RETIRO DEFINITIVO. - En los casos
debidamente justificados y autorizados por el Comité de Asuntos Estudiantiles, el estudiante que se
retira de todas las asignaturas, cursos o equivalentes registrados en un periodo académico, podra
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solicitar un reembolso proporcional del valor cancelado por concepto de arancel, de acuerdo a la
politica de reembolsos establecida por el Rectorado y la Direccion General Administrativo-
Financiera, en concordancia con lo establecido en el Reglamento de Aranceles UCG.

Articulo 113.- CAIDA DE REGISTROS. Para efectos de los procesos derivados del calendario
académico se entiende como caida de registros la eliminacién, que realiza la Universidad, de las
materias registradas por el estudiante por falta de pago, dentro de los plazos establecidos en el
calendario académico.

El estudiante podra recuperar el registro que ha sido eliminado de acuerdo a lo detallado en el inciso
anterior siempre que cumpla con sus obligaciones financieras en los plazos establecidos.

SECCION lIl. CAMBIOS DE PARALELO O SECCION

Articulo 114.- CAMBIO DE PARALELO. El estudiante podra realizar cambio de paralelo o seccion
hasta el término del periodo extraordinario de registro. EI cambio de paralelo no necesitara
autorizacién, dentro de este plazo, pero estard sujeto a disponibilidad de cupo en el paralelo
solicitado.

SECCION IV. RESTRICCION DE ACCESO AL AULA VIRTUAL

Articulo 115.- RESTRICCION DE ACCESO. La Universidad restringira el acceso a la plataforma
de aula virtual, de acuerdo a las fechas programadas para el efecto, a los estudiantes que no
estuvieren al dia con sus obligaciones administrativas y financieras hasta el cumplimiento de las
mismas.

Articulo 116.- PROCESO. En el caso de los estudiantes tengan el acceso restringido
temporalmente, deberan comunicarse con el departamento de Colecturia y, una vez superada la
situacion que ocasioné la restriccion, recuperaran el acceso. Para la entrega de actividades y
evaluaciones deberan observar los plazos establecidos en el articulo 143 del presente Reglamento.

SECCION V. CIERRE DE PERIODO

Articulo 117.- CONDICIONES DE CIERRE DE PERIODO. Para el cierre de periodo sera necesario
haber concluido los siguientes procesos:

1. Entrega de notas y asistencias completas por parte de docentes
2. Autoevaluacion del docente
3. Evaluacion de la docencia por parte de los estudiantes

SECCION V.. ENTREGA DE NOTAS Y ASISTENCIAS COMPLETAS POR PARTE DE
DOCENTES
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Articulo 118.- ENTREGA DE NOTAS Y ASISTENCIAS COMPLETAS POR PARTE DE
DOCENTES. Los docentes deben entregar las notas finales y las asistencias de todos los
estudiantes a su cargo, en el plazo establecido por el calendario académico anual y conforme a las
normas establecidas en este Reglamento.

Las notas y asistencias deben ser ingresadas en el sistema informatico institucional, de manera que
estén disponibles para su consulta por parte de estudiantes, gestoras, coordinadores, decanos y
demas autoridades universitarias.

La Secretaria General supervisara el cumplimiento de entrega de notas y asistencias conforme los
lineamientos establecidos para garantizar la consistencia y disponibilidad de la informacién.

El cambio de notas solicitado por el docente una vez realizado el cierre del periodo debera ser
autorizado por el Comité de Asuntos Estudiantiles.

SECCION V.IIl. AUTOEVALUACION DEL DOCENTE

Articulo 119.- AUTOEVALUACION DEL DOCENTE. Todos los docentes deben completar la
autoevaluacion de su desemperio en la docencia durante el periodo académico.

La autoevaluacion docente debe incluir un analisis de las fortalezas, debilidades y areas de mejora
de la docencia.

La autoevaluacién docente sera coordinada por la Direccion General Académica y su uso estara
orientado al desarrollo profesional docente y al logro de objetivos institucionales.

SECCION V.IIl. EVALUACION DE LA DOCENCIA POR PARTE DE ESTUDIANTES

Articulo 120.- OBJETIVO y OBLIGATORIEDAD DE LA EVALUACION DE DOCENCIA POR
PARTE DE ESTUDIANTES. La evaluacion de los docentes por parte de los estudiantes es un
componente crucial del proceso educativo. Tiene como objetivo retroalimentar al docente, con el fin
de que este pueda obtener informacién valiosa para mejorar su practica pedagdgica, reconocer las
fortalezas y debilidades de su docencia y realizar ajustes a su planificaciébn, metodologia de
ensefianza o a la interaccion pedagdgica, para fortalecer el aprendizaje de los alumnos.

Seré obligacién de los estudiantes de grado y posgrado realizar la evaluacion de la docencia para
cada asignatura que hayan cursado. En caso de que el estudiante no realice dicha evaluacion, sera
inhabilitado temporalmente para visualizar sus notas en la plataforma de gestion académica hasta
el inicio del siguiente periodo de registro.

Articulo 121.- CONFIDENCIALIDAD EN LA EVALUACION DE DOCENCIA POR PARTE DE
ESTUDIANTES. La evaluacion de estudiantes a la docencia sera administrada por la Direccion
General Académica. Los resultados de la evaluacién seran confidenciales y su uso se regira por los
criterios establecidos en el Reglamento de Personal Académico y Escalafén de UCG.
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Articulo 122.- PLAZO PARA LA EVALUACION DE ESTUDIANTES A DOCENTES. La evaluacion
gue debe realizar el estudiante sobre el desempefio de la docencia sera realizada en las fechas
establecidas en el calendario, para cada ciclo académico.

Articulo 123.- COMUNICACION DE RESULTADOS A DOCENTES. Las Unidades Académicas
analizaran los resultados de la evaluacion de la docencia por parte de los estudiantes y
proporcionara retroalimentacion a los docentes de manera individual. La retroalimentacion se
utilizara para identificar &reas de fortaleza y debilidad en la ensefianza y para desarrollar planes de
mejora.

SECCION VI. PROCESOS DE ACOMPANAMIENTO Y ADAPTACIONES CURRICULARES

Articulo 124.- INSTANCIA RESPONSABLE. La Unidad de Bienestar Universitario sera la instancia
encargada de planificar, coordinar, supervisar y ejecutar las politicas y estrategias de
acompafiamiento y adaptaciones curriculares en coordinacion con las direcciones de unidades
académicas o administrativas que correspondan segun cada caso.

Articulo 125.- TIPO DE ACOMPANAMIENTO. La UCG realiza dos tipos de acompafiamiento a
estudiantes:

1. ACOMPANAMIENTO FOCALIZADO. Se dard a los estudiantes con necesidades
educativas especiales asociadas o no a discapacidad, con necesidades especificas de
apoyo educativo, en condiciones de vulnerabilidad, en situaciones de post-emergencia,
migracion, aguda necesidad econdmica, calamidad doméstica, violencia de género,
violencia en cualquiera de sus ambitos y manifestaciones, minorias en general, trastornos
psicoldgicos u otras que afecten su proceso de aprendizaje.

Este tipo de acompafiamiento puede ser temporal o permanente.

2. ACOMPANAMIENTO ESPECIALIZADO para estudiantes con necesidades educativas
especiales asociadas a discapacidad.

El estudiante con acompafamiento especializado podra ingresar directamente a una carrera o en
categoria estudios libres segun lo establezca la Unidad de Bienestar Universitario en coordinacion
con la Direccion de Admisiones.

Previo a un proceso de observacion y analisis por parte de la Unidad de Bienestar Universitario, el
estudiante en categoria estudios libres con acompafiamiento especializado podria pasar a ser parte
del Programa Postbachillerato o continuar sus estudios con acompafamiento permanente.

La UCG determinard los cupos de ingreso de estudiantes, en modalidad estudios libres por
acompafamiento especializado, en funcién de las capacidades institucionales, para preservar el
bienestar y la calidad del proceso de acompafiamiento.
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Articulo 126.- ACOMPANAMIENTO ESPECIALIZADO - PROGRAMA POST BACHILLERATO.
El Programa Postbachillerato busca desarrollar competencias asociadas a la insercién social y la
empleabilidad en estudiantes con necesidades educativas especiales asociadas a la discapacidad.

Para el desarrollo y ejecucion de este objetivo la UCG podra establecer estrategias y adaptaciones
curriculares y no curriculares, personalizadas, que permitan disefiar un plan adecuado para cada
estudiante. Estas adaptaciones, segun cada caso, podran realizarse en conjunto con instituciones
especializadas mediante convenios de colaboracion interinstitucional.

El estudiante podra cursar hasta el 30% de las materias de una carrera durante un plazo maximo
equivalente a los periodos académicos que dure dicha carrera. Dentro de ese rango, la duracién del
programa puede variar en funcidon del analisis que se realice para cada caso en particular.

El Programa Postbachillerato no conduce a una titulacion. Al término del Programa, la Universidad
otorgara un certificado de reconocimiento de las materias cursadas y aprobadas.

Las condiciones de cursado estaran determinadas en el Instructivo del area.

La continuidad del estudiante en el Programa Postbachillerato estara condicionada al cumplimiento
del acompafiamiento especializado previsto en este Reglamento.

Articulo 127.- ADAPTACIONES CURRICULARES. Las adaptaciones curriculares consisten en la
adecuacién de las metodologias, métodos e instrumentos de evaluacion y de ensefianza-
aprendizaje de acuerdo a las necesidades educativas de un estudiante, sin modificar contenidos
basicos, objetivos de aprendizaje y perfil de egreso.

Articulo 128.- DISENO E IMPLEMENTACION DE ADAPTACIONES CURRICULARES. La Unidad
de Bienestar Universitario debera coordinar con los profesores y con las unidades académicas el
disefio e implementacion de las adaptaciones curriculares para cada estudiante con necesidades
educativas especiales, asociadas o no a discapacidad, en funcién de cada situacion o actividad de
aprendizaje.

Articulo 129.- TIPOS DE ADAPTACIONES CURRICULARES. Las adaptaciones curriculares para
estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas o no a discapacidad, podran darse
durante la carrera o programa o durante la Unidad de Integracién Curricular o de Titulacién y podran
considerar algunas de las siguientes:

a) Modalidades de cursado

b) Procesos de admision

c) Modalidades de titulacion

d) Actividades pedagdgicas presenciales o en linea
e) Exémenes o presentaciones orales

f) Procesos de trabajo colaborativo
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g) Otras que determine la Unidad de Bienestar Universitario, con la aprobacion del
Vicerrectorado Académico, segun el caso particular del estudiante

Articulo 130.- INFORMES DE BIENESTAR UNIVERSITARIO. En todos los casos en que un
estudiante con una necesidad educativa especial, permanente o temporal, deba solicitar algun
proceso previsto en el Titulo IV de este Reglamento, la Unidad de Bienestar Universitario debera
presentar un informe con su opinion favorable o desfavorable sobre la solicitud.

TITULO V. SISTEMA DE EVALUACION Y REQUISITOS DE APROBACION DE
MATERIAS

CAPITULO L. SISTEMA DE EVALUACION DE APRENDIZAJES

Articulo 131.- EVALUACION INTEGRAL DE APRENDIZAJES. El sistema de evaluacion de
aprendizajes incluye actividades, instrumentos y criterios de evaluacién junto con la
retroalimentacion de los resultados de aprendizaje de los estudiantes. Se evalla tanto procesos
como resultados de aprendizaje con orientacion al fortalecimiento de las competencias
profesionales propias del curriculo de cada carrera.

Para que haya un adecuado reflejo del proceso y resultados de aprendizaje de los estudiantes, la
evaluacion debe ser continua, variada y flexible en su modalidad.
Articulo 132.- COMPONENTES DEL SISTEMA DE EVALUACION DE APRENDIZAJE. Dentro del

sistema de evaluacion de aprendizaje se consideraran los siguientes elementos:

a) Criterios de evaluacion y aprobacion de asignaturas, cursos o equivalentes, los cuales deben
estar disponibles previo a la actividad de evaluacion.

b) Socializacion de los resultados de la evaluacion y retroalimentacion a los estudiantes en los
tiempos y formas establecidas por la UCG.

c) Escala de calificacion con equivalencias para fines de movilidad estudiantil.

d) Registro de calificaciones debidamente actualizado por el docente responsable de la
asignatura, curso o equivalente.

e) Instancia de recuperacion como parte del esquema de evaluacion.

f) Recalificacion de las evaluaciones de acuerdo al procedimiento establecido en el presente
Reglamento.
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Articulo 133.- ESTIMULOS AL MERITO ACADEMICO. La Universidad contemplara en el sistema
de evaluacion de los aprendizajes los estimulos que reconozcan el mérito académico de los
estudiantes a través de distinciones que propicien dichos fines.

Los criterios y mecanismos se encuentran definidos en la Politica y Reglamento de Premiacion de
la UCG.

Articulo 134.- EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES DE ESTUDIANTES CON NECESIDADES
EDUCATIVAS ESPECIALES. La evaluacion de los estudiantes con necesidades educativas
especiales, asociadas o no a una discapacidad, observard los principios y planes de accién
recogidas en las politicas de accion afirmativa e inclusién educativa de la UCG.

Las instancias de evaluacién contemplardn metodologias e instrumentos de evaluacion adecuados
a las adaptaciones curriculares realizadas para atender los requerimientos de estos estudiantes. No
sé modificaran niveles de desempefio ni criterios de evaluacion.

Articulo 135.- PROMEDIOS PGA Y PA. Existen dos tipos de promedio que se reflejan en el récord
académico del estudiante:

Promedio General Acumulado - PGA (0 GPA en sus siglas en inglés). Es el promedio general que
incluye materias cursadas (aprobadas o no) con nota cuantitativa durante toda la carrera, asi como
las notas cuantitativas incorporadas por aplicacion de reconocimiento de estudios.

Considera en su calculo el numero de créditos de la materia y su porcentaje total en la malla
curricular. Se calcula de acuerdo a la calificacién obtenida, se multiplica por los créditos de cada
materia y ese resultado corresponde a los puntos obtenidos, de los cuales se divide por la totalidad
de los créditos aprobados.

En el caso de cambio de carrera se consideran en célculo del PGA las materias reconocidas en el
plan de estudios de la nueva carrera.

Promedio Acumulado - PA. Promedio que incluye solo materias aprobadas y notas de
reconocimiento de estudios.

Articulo 136.- USO DE PROMEDIOS PGA Y PA. EI PGA (GPA) se usara para los siguientes fines:
Promedio que figura en certificados de notas que expide la Universidad.

Promedio que figura en las actas de graduacion de estudiantes.

Promedio referencia para intercambios internacionales.

Promedio determinante para adjudicacion de premiaciones.

Promedio determinante para adjudicaciéon de becas.

arwdE

El PGA sera utilizado como parte de los requisitos para la revision de solicitudes y adjudicacion de
becas por el Comité de Becas, sin embargo, para becas por motivos de discapacidad, dificultades
economicas u otras que se adjudican por motivos no exclusivamente académicos, el uso del PGA
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sera discrecional en funcién del analisis de casos por parte del Comité. En estos casos podran
existir excepciones en funcion de la situacion de los estudiantes.

El PA ser& de aplicacién solamente en casos de excepcionalidad por uso histérico.

Articulo 137.- ESCALA DE CALIFICACION. El sistema de calificacion en UCG se rige por una
escala del 0.00 al 10.00.

El puntaje minimo para la aprobacion final de una materia es de 7.00, no se consideraran las
aproximaciones decimales.

Articulo 138.- ESCALA DE CALIFICACION PARA MOVILIDAD ESTUDIANTIL. La escala de
calificaciones con las equivalencias para fines de movilidad estudiantil sera la siguiente:

Rango de Conversion Equivalencia
Calificacién cualitativa
9,67 10.00 EXCELENTE

A+
9,33 9,66 A
9,00 9,32 A-
8,67 8,99 B+ MUY BUENO
8,33 8,66 B
8,00 8,32 B-
7,67 7,99 C+ BUENO
7,33 7,66 C
7,00 7,32 C-
-6,99 F REPROBADO

Articulo 139.- EVALUACIONES EN EL ENTORNO VIRTUAL. Sin perjuicio de las normas
establecidas para la evaluacion en el presente Reglamento, las asignaturas, cursos o equivalentes
se evallan y aprueban a través de las actividades programadas por los docentes en las plataformas
sincrénicas y/o asincrénica.

Sera importante verificar la identidad del estudiante de acuerdo a las normas que establezca la
Direccion General Académica y el Vicerrectorado Académico. El estudiante que falseare su
identidad para rendir una evaluacion sera sancionado de acuerdo a esta normativa y el Estatuto de
UCG.

CAPITULO II. REQUISITOS DE APROBACION DE MATERIAS EN TERCER NIVEL
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Articulo 140.- ESQUEMA DE CALIFICACION DE TERCER NIVEL. El esquema de evaluacion, en
tercer nivel, considera 5 notas durante cada periodo académico:

Nota Tipo de actividad
1
2 Promedio de trabajos individuales o grupales
3
4
5 Examen — evaluacion integradora
6 Instancia de recuperacion

La nota final del curso sera el promedio de las 5 notas mas altas registradas en el sistema
informético.

En casos excepcionales en que el docente no haya podido completar la cantidad de notas que
requiere el esquema de evaluacion, la Direccién General Académica debera decidir los criterios
para el computo final.

La evaluacion de recuperacion se podra rendir por una sola vez durante cada periodo académico
cuando el estudiante desee reemplazar la nota mas baja obtenida en el esquema establecido en el
articulo 101 de este Reglamento.

Articulo 141.- EVALUACION DE ASIGNATURAS, CURSOS O EQUIVALENTES. Las asignaturas,
cursos 0 equivalentes se evallan y aprueban cuantitativa o cualitativamente. La evaluacién
cuantitativa tendréa una nota final y la cualitativa otorgaré un status final de aprobada o reprobada.
En cualquiera de los casos estara también supeditada al cumplimiento del porcentaje minimo de
asistencia establecido en el presente Reglamento, de acuerdo a la modalidad de estudios o
modalidad de cursado de materia que corresponda.

En el caso de que el examen final sea de caracter oral (total o parcialmente), debera contar
obligatoriamente con una rabrica de evaluacion.

Previo a la evaluacion de asignaturas o actividades académicas, los criterios de evaluacion seran
entregados a los estudiantes para que conozcan objetivos, contenidos y medios o instrumentos a
ser utilizados por el profesor.

El rendimiento académico de los estudiantes de posgrado se evaluard mediante un proceso
continuo, planificado por la Coordinacion de cada programa.

Los estudiantes tienen derecho a ser informados oportunamente de los resultados de las
evaluaciones mediante el registro o consignacion de las calificaciones a través del sistema
académico informético de la UCG, en los tiempos establecidos en la planificacion y calendario
académico.
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El aula virtual sera el repositorio que evidencie o resguarde la evidencia de la entrega de la actividad
de evaluacion por parte del estudiante; de la retroalimentacién del docente con el instrumento de
evaluaciéon correspondiente; y de la calificaciébn. Con independencia de la modalidad en que se
realice la evaluacion, presencial o virtual, el repositorio que resguarde la evidencia sera en el aula
virtual.

Articulo 142.- CUMPLIMIENTO DE TAREAS Y EVALUACIONES. Las tareas, examenes u otras
evaluaciones deberan ser publicados por el docente en el aula virtual con el tiempo establecido en
la planificacion. Para su desarrollo y presentacion se deberé incluir, al menos instrucciones, criterios
de evaluacion y ponderaciones.

El estudiante debera realizar la entrega de las tareas, exadmenes u otras evaluaciones de forma
presencial y en el aula virtual, indistintamente de la modalidad de trabajo (individual o grupal).

El estudiante deberé& entregar las tareas, examenes u otras evaluaciones con su nombre completo,
tanto en el documento como en el nombre del archivo y deber usar su nombre legal completo. El
docente no podra recibir tareas, exdmenes u otras evaluaciones por otros medios diferentes a la
plataforma de aula virtual (mails, chats, redes sociales u otros).

El incumplimiento de las tareas en tiempo y forma tendra repercusion directa en la calificacion del
estudiante.

En caso de necesidad de toma de examenes de forma remota, los estudiantes deberan respetar las
normas y protocolos éticos especificos para esa modalidad definidos por la Universidad.

Articulo 143.- RECEPCION DE ACTIVIDADES O TAREAS ATRASADAS. Solo en casos
excepcionales por motivos de enfermedad debidamente justificados, fuerza mayor, caso fortuito,
actividades obligatorias asignadas por la Universidad al estudiante (eventos nacionales o
internacionales, ferias u otros eventos académicos que hayan sido autorizados y supervisados por
el respectivo Decanato o Director de é&rea), el profesor podra recibir trabajos atrasados sin
penalizacion.

Los estudiantes que aleguen estas causales deberan presentar los antecedentes y justificacion a
su unidad académica, instancia que autorizard y se encargara de notificar a los profesores que
corresponda.

La recepcion de trabajos atrasados en los casos no contemplados en el primer inciso de este articulo
se hara segun el criterio del profesor bajo las condiciones por él establecidas, en armonia con la
normativa institucional.

La recepcion de trabajos atrasados no eliminara la inasistencia registrada en una clase, si fuere el
caso.
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En el caso de los estudiantes que tengan el acceso al aula virtual restringido temporalmente, la
Universidad extendera el plazo hasta en una semana, contada desde la fecha establecida para la
entrega de la actividad o evaluacion, para recibir y calificar trabajos sin penalizacion.

Articulo 144.- NOTAS DE EXPERIENCIAS SELLO DE APRENDIZAJE. La calificacion final de las
experiencias sello de aprendizaje estara compuesta de diversas actividades y trabajos con las
ponderaciones que asigne cada carrera segun el nivel y tipo de actividad a realizar.

Al sistema informético académico se ingresara una nota unica final, independientemente de las
notas de secciones o trabajos que hayan sido parte de la actividad académica.

Articulo 145.- REGISTRO DE CALIFICACIONES. El docente responsable de las asignaturas,
cursos o equivalentes deberd registrar las calificaciones obtenidas por los estudiantes mediante el
ingreso en el sistema académico informatico de la UCG, garantizando a los estudiantes y a la
Universidad la transparencia, consistencia y rectitud en el registro de las evaluaciones.

Es responsabilidad del docente la administracién y custodia de la clave de acceso al sistema
académico informatico de la UCG y, en consecuencia, el registro y modificacion de las calificaciones.

Las calificaciones deben ser ingresadas en las fechas establecidas en el calendario académico
institucional.

En caso de estudiantes gue no entreguen a tiempo su evaluacion, el docente debera ingresar la nota
minima de 0,01. Si el estudiante cumple con la entrega de forma atrasada, esta entrega se podra
calificar segun el criterio establecido por el docente y enmarcado en lo dispuesto en este
Reglamento.

Para todos los casos en que el docente deba corregir una nota asentada, luego de culminado el
periodo académico que corresponda, debera solicitar autorizacién a la unidad académica y al
Comité de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 146.- RECALIFICACION EN TERCER NIVEL. Las solicitudes de recalificacion deben
presentarse por escrito una vez asentada la nota en el periodo académico en el que se emitié la
calificacion. Estan sujetos a recalificacion:

1. Examenes (Nota 5) o instancia de recuperacion (Nota 6) presentados a través de un
documento escrito.

Informes escritos o trabajos finales de juegos pedagogicos o de simulacion profesional
Documento escrito final de trabajos de titulacion.

Informe de Pasantias

Examen de validacion de conocimientos

arwn

No son susceptibles de recalificacion:
- Lasnotaslala4
- Evaluaciones orales de naturaleza presencial o virtual
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- Experiencias vivenciales
- Ejecucion de proyectos.

Articulo 147.- PROCESO DE RECALIFICACION EN TERCER NIVEL. La solicitud de recalificacion
podrd presentarse dentro del plazo de quince (15) dias posteriores a la publicacion de la nota
correspondiente, previo el pago del arancel establecido, ante la unidad académica correspondiente,
con la debida fundamentacion por escrito de los argumentos de orden exclusivamente académico
gue sustenten la peticion de recalificacion.

El Decanato o la Direccion que corresponda designard un profesor diferente del que evalu6 el
documento original y dara tramite a la solicitud.

La nota obtenida como resultado de la recalificacién sera definitiva.

En el caso de que la nota sobre la cual se pide la recalificacion sea producto de un trabajo grupal,
la solicitud debe contener la firma de todos los estudiantes y el resultado de la recalificacién se
aplicaré a todos los solicitantes.

Articulo 148.- ASISTENCIA EN TERCER NIVEL. La asistencia a clases resulta fundamental para
el aprendizaje debido a que la Universidad pone un énfasis especial en que el disefio pedagdogico
provea espacios de discusion, reflexion y experiencias practicas de aplicacion de contenidos.

Para efectos de registrar la asistencia, de acuerdo a los computos establecidos en este Reglamento,

el docente debera ingresar en el sistema informatico el status de “ausente”, “presente” o “atraso” a
cada estudiante.

El porcentaje minimo de asistencias para aprobar una asignatura, curso o equivalente, en las
carreras de tercer nivel es del 70% de las clases dictadas, presenciales o virtuales, salvo
porcentajes especiales considerados en algun tipo de actividad académica segun reglamentacion
especifica emitida para el efecto.

En el caso de que un estudiante registre entre el 31% y el 35% de inasistencias en una materia y
hubiere obtenido como nota de promedio final 8.50 o superior, se registrara la asignatura como
APROBADA.

Articulo 149.- ASISTENCIA EN MODALIDAD HIiBRIDA Y EN LINEA. En las carreras de tercer
nivel, la asistencia en el entorno virtual se registrara de la siguiente forma:

a. En las sesiones asincrénicas, equivale al cumplimiento y entrega a tiempo de las tareas y
actividades asignadas, por lo tanto, se entendera que el estudiante ha cumplido con el requisito
de asistencia mediante la entrega, en los plazos previstos, de los trabajos y demas actividades
o0 tareas solicitadas por el docente.
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b. En las sesiones sincronicas, el docente registrara la asistencia de acuerdo al ingreso de los
estudiantes a la actividad establecida para la clase.

Articulo 150.- RECONSIDERACION DE REPROBATORIA POR INASISTENCIA. El estatus
ingresado al sistema informatico como “ausente” no se modifica.

En casos debidamente justificados, por motivos de salud, muerte de familiares hasta segundo grado
de consanguinidad o primer grado de afinidad, u otra situacién catastréfica, caso fortuito o fuerza
mayor, el Comité de Asuntos Estudiantiles podra reconsiderar la reprobatoria por inasistencia de
una asignatura, curso o equivalente.

En tal caso, los certificados médicos u otros que justifiquen la situacion alegada deberan ser
presentados a la unidad académica respectiva, en un plazo maximo de 72 horas de sucedido el
evento, instancia que pondra en conocimiento del Comité de Asuntos Estudiantiles para su
respectiva consideracion y decision. Este plazo podra extenderse hasta 15 dias para los estudiantes
profesionalizantes y los estudiantes que cursen la Unidad de Integracion Curricular/Titulacion.

El Comité de Asuntos Estudiantiles podra considerar otros casos excepcionales no contemplados
en el presente Reglamento, siempre que el estudiante justifique debidamente las razones de su
peticion y dentro del tiempo maximo de 15 dias de sucedido el inconveniente que alega.

En los casos de estudiantes que asistan a eventos nacionales o internacionales, ferias u otros
eventos académicos que estén directamente relacionados con la carrera y hayan sido autorizados
y supervisados por el respectivo Decanato o Director de area, la inasistencia a la clase o actividad
presencial serd justificada por su participacién en dicha actividad académica. El limite de faltas
justificadas por eventos sera del 15%. La justificacion de la inasistencia sera registrada en el sistema
académico por la instancia académica que corresponda.

Articulo 151.- ATRASO DEL ESTUDIANTE. Se considera atraso cuando, al momento de tomar
asistencia por parte del profesor, el estudiante no esta presente y llega hasta los 15 minutos de
iniciada la clase.

En este caso, el docente registrara en el acta o sistema académico informatico el respectivo atraso.
Transcurrido dicho tiempo, se considerara como falta.

El sistema informatico contabilizar4, en una misma materia, una falta por cada tres atrasos
registrados.

Articulo 152.- PUNTUALIDAD DEL DOCENTE. La puntualidad implica tener disponibles para su
uso los recursos y contenidos para iniciar la clase, antes del horario de inicio de la misma. Los
docentes deben programar, asistir y cumplir con sus actividades académicas en los horarios
establecidos para el inicio, desarrollo y cierre de la clase.

La puntualidad del docente en el entorno virtual consistira en estar conectado antes de la hora
programada para empezar la actividad sincronica puntualmente; y en las actividades asincronicas,
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en la habilitacién de dichas actividades previo al dia y horario establecido para su desarrollo y
entrega.

Articulo 153.- ATRASO DEL DOCENTE. Se considera atraso del docente hasta 15 minutos
contabilizados a partir de la hora programada para la actividad presencial o virtual,
independientemente de que se hayan programado dos bloques de clases seguidos.

Si pasados los 15 minutos el docente no concurre a la clase, los estudiantes podran notificar a la
respectiva Facultad sobre el atraso con la respectiva lista de los estudiantes que estuvieron
presentes.

CAPITULO III. REQUISITOS DE APROBACION DE MATERIAS EN CUARTO NIVEL

Articulo 154.- ESQUEMA DE CALIFICACION DE CUARTO NIVEL. El esquema de evaluacion en
cuarto nivel considera 2 notas.

La Nota 1 corresponde al promedio de las diferentes actividades sincrénicas y asincronicas que se
realizan a lo largo del curso, las ponderaciones y actividades se rigen de acuerdo a los criterios de
cada maestria. La Nota 2 corresponde al trabajo final del curso, el cual puede tener una sola
evaluacion final o integrar instancias evaluativas por avance o secciones.

Las dos notas descritas se ingresan en el sistema de gestion académica. En las dos notas esta
incluida la instancia de recuperacion.

Articulo 155.- ASISTENCIA EN CUARTO NIVEL. En los programas de posgrado el estudiante
deberad cumplir con un minimo de 20% de asistencia a las clases sincrénicas. Podran también
establecerse requisitos adicionales de acuerdo con los criterios académicos de cada maestria
sefialados en el Instructivo de Procesos Académicos de Posgrado.

Articulo 156.- RECALIFICACION EN CUARTO NIVEL. Las solicitudes de recalificacion deben
presentarse por escrito una vez entregada o publicada la nota por parte del profesor. Estan sujetos
a recalificacién los trabajos escritos parcial o final de cada materia, incluido el trabajo de titulacion
Las solicitudes de recalificacion se presentaran al Decanato de Posgrados bajo las condiciones que
sefiale el Instructivo de Procesos Académicos de Posgrado.

TITULO VI. APRENDIZAJE DE IDIOMAS

CAPITULO I. APRENDIZAJE DE SEGUNDA LENGUA

Articulo 157.- APRENDIZAJE DE INGLES COMO SEGUNDA LENGUA. El aprendizaje de inglés
como segunda lengua es requisito para la graduacion en las carreras de tercer nivel, de acuerdo
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con los niveles de suficiencia establecidos por el Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguas (MCER):

a) Para eltercer nivel técnico se requerira al menos el nivel Al y para el tecnoldgico se requerira
al menos el nivel A2.

b) Para el tercer nivel de grado, categoria estudiante profesionalizante, se requerira al menos
nivel B1

c) Para el tercer nivel de grado de las demas categorias de estudiantes se requerira al menos
nivel B2.

d) En el caso de carreras con mas de un idioma extranjero obligatorio, el estudiante tendra que
aprobar el nivel de idioma establecido como requisito de titulacion.

El dominio del inglés en el nivel B2 se establece como requisito obligatorio para el cursado de las
materias impartidas en idioma inglés y para la consecuciéon del objetivo formativo relacionado con
el desarrollo de la competitividad en el mercado laboral internacional.

Articulo 158.- NIVEL B2 COMO REQUISITO PARA ACTIVIDADES DE MOVILIDAD
ESTUDIANTIL. El nivel B2 del MCER es un nivel de dominio intermedio alto del inglés que permite
a los estudiantes comunicarse de manera efectiva con profesores, compaiieros y miembros de la
comunidad anfitriona, comprender y producir textos claros y detallados sobre temas diversos, y, en
general, aprovechar al maximo las oportunidades de aprendizaje y desarrollo personal que ofrece
la experiencia internacional.

Como requerimiento de las practicas de movilidad internacional, el nivel B2 sera obligatorio para los
estudiantes que deseen participar en actividades de movilidad estudiantil en paises de habla
inglesa.

En los programas de intercambio en los cuales se requiera otro idioma distinto al inglés, la Direccion
General de Internacionalizacion establecera el nivel requerido para registrarse en dichas actividades
0 CUrsos.

Articulo 159.- LENGUA MATERNA COMO SEGUNDA O TERCERA LENGUA. El estudiante cuya
lengua materna sea distinta al espafiol podra validar dicho idioma como segunda o tercera lengua
de acuerdo al procedimiento establecido en el Instructivo de Idiomas UCG.

Articulo 160.- EXAMEN DE UBICACION DE INGLES (English Placement Test). El examen de
ubicacion de inglés sera tomado como parte del proceso de admision mediante los mecanismos
establecidos por la UCG para el efecto, de acuerdo al procedimiento establecido en el Instructivo
de Idiomas.

Sin perjuicio del resultado del test, la Direccion General de Internacionalizacion tendra la potestad
de analizar el puntaje de un alumno mediante otros mecanismos de evaluacion personalizada, en
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articulacion con la Unidad de Bienestar Universitario y al procedimiento establecido en el Instructivo
de Idiomas.

De acuerdo al nivel obtenido en el English Placement Test, el estudiante debera registrarse en los
cursos de inglés para su nivelacion. Para la aprobacion de estos cursos no se tomara en cuenta las
normas sobre tercera matricula establecidas en el presente Reglamento.

La Direccibn General de Internacionalizacion podrd autorizar las excepciones que considere
pertinentes en funcion de necesidades educativas especiales de los estudiantes, en articulacion con
la Unidad de Bienestar Universitario y al procedimiento establecido en el Instructivo de Idiomas.

Articulo 161.- SUFICIENCIA DE INGLES PARA EL CURSADO DE MATERIAS. Para el registro y
cursado de materias en inglés que forman parte de la malla curricular, el estudiante debera haber
alcanzado la suficiencia requerida para su nivel de formacion.

Articulo 162.- CUMPLIMIENTO DEL NIVEL DE SUFICIENCIA DE INGLES EN EL AVANCE DE
LA MALLA CURRICULAR. El estudiante debera alcanzar el nivel de suficiencia de inglés como
parte del cursado de su malla curricular. No podra ingresar a la Unidad de Integracion Curricular o
Titulacion si no ha cumplido con el requisito minimo establecido.

Para los casos de acompafiamiento focalizado/especializado a cargo del area de Bienestar
Universitario, la suficiencia para el cursado de materias en inglés serd evaluada y autorizada
conjuntamente con la Direccion General de Internacionalizacién, de acuerdo a los criterios y
procedimientos establecidos en el Instructivo de Idiomas.

Articulo 163.- VALIDACION DE CERTIFICADOS DE IDIOMA APROBADOS EXTERNAMENTE.
El estudiante podra validar sus conocimientos en inglés mediante los siguientes procedimientos:

a) Validacién de certificados internacionales de segundo idioma.
b) Validacion de segundo idioma a través de Bachillerato Internacional

En ambos casos, el estudiante debera presentar su certificado de idiomas de manera digital
emitido por instituciones internacionales acreditadas ante el Departamento de Idiomas UCG,
instancia que decidira la aceptacién y homologacion de dicho certificado de acuerdo al proceso
establecido en Instructivo de Idiomas.

c) Validaciéon por horas en instituciones educativas. Aplica para los estudiantes que hayan
cursado en su nivel secundario al menos 1200 horas de clase de inglés (5 horas semanales)
gue obtengan resultados de nivel A1y A2; y para estudiantes que hayan cursado asignaturas
de inglés en otras instituciones de educacion superior y demuestren el nivel de suficiencia a
través de exdmenes de ubicacion establecidos en esta normativa.

En ambos casos, los estudiantes deberan realizar el examen de ubicacién establecido en esta
normativa.
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CAPITULO II. APRENDIZAJE DE OTROS IDIOMAS

Articulo 164.- SUFICIENCIA DE OTROS IDIOMAS. La certificacion de lenguas extranjeras
distintas al inglés que forman parte de los requisitos de graduacién de las distintas carreras de grado
seran evaluadas o podran ser homologadas, en todos sus niveles, mediante examen de validacién
de conocimientos o mediante la validacion del certificado de suficiencia que hubiere obtenido el
estudiante, de acuerdo a los criterios y mecanismos establecidos por la Direccion General de
Internacionalizacion en el Instructivo de Idiomas.

Articulo 165.- NIVELACION DE OTROS IDIOMAS. Para cumplir con el requisito curricular de
tercer idioma, el estudiante podra registrarse en los cursos de nivelacién de aquellos idiomas que
la UCG ofrece regularmente.

Para la aprobacién de estos cursos de nivelacién no se tomaran en cuenta las normas sobre tercera
matricula establecidas en el presente Reglamento.

La Direccibn General de Internacionalizacion podra autorizar las excepciones que considere
pertinentes para los casos de acompafamiento focalizado/especializado a cargo del area de
Bienestar Universitario.

Articulo 166.- CERTIFICACION DE TERCER IDIOMA CURSADO EN UCG. Los estudiantes que
cursen y aprueben la totalidad de los cursos de tercer idioma en UCG podran solicitar a la Direccién
General de Internacionalizacion la certificacion de profesional trilingle.

Articulo 167.- VALIDACIONES DEL TERCER IDIOMA EN INSTITUCIONES EXTERNAS A LA
UCG. Los estudiantes que requieran validar conocimientos de tercer idioma no cursados en la UCG,
podran realizarlo a través de las siguientes opciones:

a. Presentar certificacién de suficiencia de tercer idioma de los siguientes examenes:

Francés: DELF

Chino: HSK

ltaliano: CELI, CILS, ALI, PLIDA

Aleman: Goethe-Zertifikat

Portugués: CELPE-BRAS (Brasil) y PLE (Portugal).

En el caso de otros idiomas, sera atribucion de la Direccion General de
Internacionalizacién verificar el marco internacional de referencia.

b. Demostrar que curso estudios formales en el tercer idioma, esto es, haber realizado sus estudios
de primaria, secundaria y/o bachillerato en un plantel educativo del extranjero que se haya impartido
en el idioma que busca validar. Para ello, debe presentar los certificados de estudios apostillados
en el pais donde realiz6 sus estudios.
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TITULO VII. EDUCACION CONTINUA
CAPITULO I. DEL AREA DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 168.- AREA DE EDUCACION CONTINUA. Para los efectos del presente Reglamento, la
UCG entiende por Educacién Continua al proceso de formacién permanente que busca actualizar,
profundizar y ampliar los conocimientos, habilidades y competencias de las personas, con el fin de
mejorar su desempefio profesional y personal.

La formacién de educacion continua no conduce a una titulacion de educacién superior. Podra ser
homologada mediante los mecanismos de validacion de conocimientos previstos en este
Reglamento.

Articulo 169.- DIRECCION DE EDUCACION CONTINUA. La Direccion de Educacion Continua es
la instancia de la Universidad encargada de planificar, organizar, ejecutar y evaluar programas de
educacion continua.

CAPITULO II. DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 170.- PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUA. Los programas de educacién continua
son un conjunto de actividades educativas planificadas y sistematicas orientadas a un obijetivo
especifico de capacitacion, actualizacion, profundizacién o certificacion de competencias laborales
especificas o generales.

Los programas de educacion continua pueden relacionarse al programa de divulgacién, difusion y
transferencia de proyectos de investigacion, vinculacion y creacion de la universidad.

La formacién de educacién continua se ejecuta en forma de cursos, seminarios, talleres u otras
actividades académicas que podran otorgar la respectiva certificacion de asistencia o de
aprendizajes, siempre que cumplan con las condiciones establecidas para cada caso.

Los programas, cursos u otros que se ofrezcan como estudios de educacién continua se regiran por
su propia planificacién y estructura. Podran ser desarrollados mediante alianzas estratégicas con
otras instituciones, instancias de formacién o profesionales destacados en las areas de interés
institucional.

Articulo 171.- TIPOS DE CERTIFICADOS DE EDUCACION CONTINUA. La UCG podra conferir
dos tipos de certificados de educacion continua:

a) Certificado de aprobacién o aprendizaje: Acreditan el aprendizaje de competencias o
conocimientos declarados en los objetivos del curso mediante el cumplimiento de requisitos
académicos y de evaluacion del curso o programa.

b) Certificado de participacion o asistencia: Se extiende a quienes hayan cumplido los requisitos
minimos de asistencia.
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En los casos en que certifique aprendizaje, el curso o programa podra ser homologado mediante el
mecanismo de validacion de conocimientos, en los distintos niveles de formacion universitaria.

TITULO VIII. NORMAS SOBRE CONDUCTAS ETICAS, SANCIONES Y
PROCEDIMIENTOS

CAPITULO L. PRINCIPIOS ETICOS, HONESTIDAD ACADEMICA Y PROPIEDAD INTELECTUAL

Articulo 172.- PRINCIPIOS ETICOS. Los estudiantes, como integrantes de la comunidad
universitaria, estaran obligados a observar los compromisos y principios éticos que constituyen el
fundamento de la organizacion y el quehacer universitario. Estos principios y compromisos,
declarados en el Codigo de Etica, sirven de sustento a las normas que regulan y las conductas que
se esperan de la comunidad universitaria.

El Codigo de Etica de la Universidad Casa Grande recogera los principios y valores que guian y
fundamentan las acciones de la Universidad y los comportamientos esperados de los miembros de
la comunidad educativa entre si y en interaccién con el entorno.

Articulo 173.- POLITICA CONTRA LA EXPLOTACION Y ABUSO SEXUAL. Los estudiantes,
como integrantes de la comunidad universitaria, tienen la obligacién de mantener un entorno sano,
libre de violencia y discriminacién sexual y discriminaciéon basada en género. En consecuencia,
deberan observar el estricto cumplimiento de la POLITICA CONTRA LA EXPLOTACION, ABUSO,
ACOSO SEXUAL Y VIOLENCIA DE GENERO (PEAS) de la UCG y demés normas relacionadas.

Articulo 174.- HONESTIDAD ACADEMICA. Los trabajos, tareas, deberes u otro tipo de actividad
académica solicitada como actividad de aprendizaje o de evaluacion dentro de un curso deberan
ser originales y de propiedad intelectual del estudiante que los presenta. En el caso que
corresponda, se indicaran las fuentes consultadas con la debida citacion bibliografica.

De igual manera, en el caso de los docentes, se espera que sean igualmente rigurosos en el manejo
de las fuentes utilizadas para la preparacion de recursos pedagdgicos, informes, herramientas de
investigacion, proyectos, articulos u otros.

Se entiende como parte de la honestidad académica al disefio y respeto de protocolos y
compromisos éticos relacionados al disefio, ejecucion y participacion en proyectos de investigacion,
vinculacion y creacion.

Articulo 175.- FRAUDE O DESHONESTIDAD ACADEMICA. Se entiende por fraude o
deshonestidad académica toda accidén que, inobservando el principio de transparencia académica,
viola los derechos de autor o incumple las normas éticas establecidas por la Universidad o el
profesor, para los procesos de evaluacion y/o de presentacién de resultados de aprendizaje,
investigacion o sistematizacion.
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Toda conducta de fraude o deshonestidad académica sera sancionada e implicara la reprobacion
del trabajo. En funcién de su gravedad ser& analizado por el Comité de Etica de la institucion. Sera
determinado y sancionado conforme a lo establecido en el presente Reglamento y el Estatuto de la
UCG.

Configuran conductas de fraude o deshonestidad académica, entre otras, las siguientes:

a) Apropiacion de ideas o de informacién de pares dentro de procesos de evaluacion.

b) Uso de soportes de informacién para el desarrollo de procesos de evaluacion que no han
sido autorizados por el profesor.

c) Reproduccién en lo substancial, a través de la copia literal, la paréafrasis o sintesis de
creaciones intelectuales o artisticas, sin observar los derechos de autor.

d) Acuerdo para la suplantacién de identidad o la realizaciéon de actividades en procesos de
evaluacion, incluyendo el trabajo de titulacién/integracion curricular.

e) Acceso no autorizado a reactivos y/o respuestas para evaluaciones.

f) Irrespeto a protocolos y compromisos éticos y de confidencialidad relacionados a proyectos
y actividades de investigacion, innovacién y creacion.

g) Todas las demas previstas en otras normativas internas de UCG.

Articulo 176.- USO DE CONTENIDOS DE TERCEROS. En los casos en que los estudiantes o
docentes requieran usar contenidos (imagenes, textos, videos u otros) de terceras personas que no
estén autorizados para su libre uso, se deberan atener a las normas de propiedad intelectual
vigentes para cada caso.

Articulo 177.- USO DE CONTENIDOS ORIGINALES POR PARTE DE DOCENTES. Los docentes
qgue utilicen contenidos originales deberan expresamente mencionar que es de su autoria y
propiedad intelectual y dar las indicaciones a los estudiantes sobre el uso que pueden hacer de
esos contenidos.

Articulo 178.- MATERIALES INADECUADOS U OFENSIVOS. Es responsabilidad de los docentes
y de los estudiantes informar al Coordinador, Director o Decano sobre irregularidades en el material
publicado en las aulas, a través del correo electrénico o de las herramientas de comunicacién que
la institucion brinda.

Articulo 179.- PROPIEDAD INTELECTUAL. La titularidad de los trabajos, publicaciones u otro tipo
de produccién intelectual que realicen los estudiantes como parte de simulaciones profesionales,
procesos de titulacion u otros relacionados a su formacién y actividad académica pertenecera a la
Universidad Casa Grande, sin perjuicio del reconocimiento de los derechos morales del autor. Las
excepciones a esta disposicion las podra establecer de acuerdo a cada caso el Consejo
Universitario o en otras normativas que considere pertinente.

En el caso de participacién en proyectos de investigacion, vinculacion o creacion dirigidos por
docentes investigadores o creadores, la propiedad intelectual y autoria, asi como el campo
levantado pertenecerd a los docentes y a la Universidad Casa Grande quienes reconoceran en
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procesos y créditos de productos académicos y artisticos a estudiantes o actores segun su rol y
participacion segun el caso, respetando principios éticos.

La Universidad podra publicar o difundir a través de cualquier medio que considere pertinente con
el propdsito de evaluacion, entrenamiento, capacitacion, estudio, promocion, exhibiciones, demas
fines académicos u otros permitidos por la Ley a las instituciones de educacion superior.

CAPITULO I FALTAS, PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 180.- FALTAS DISCIPLINARIAS. Se entienden como faltas disciplinarias de los
estudiantes las determinadas en la Ley Organica de Educacién Superior, su Reglamento General,
el Estatuto de UCG, a saber:

a) Obstaculizar o interferir en el normal desenvolvimiento de las actividades académicas y
culturales de la institucion;

b) Alterar la paz, la convivencia armonica e irrespetar a la moral y las buenas costumbres

c) Atentar contra la institucionalidad y la autonomia universitaria;

d) Cometer actos de violencia de hecho o de palabra contra cualquier miembro de la comunidad
educativa, autoridades, ciudadanos y colectivos sociales;

e) Incurrir en actos u omisiones de violencia de género, sicoldgica o sexual, que se traduce en
conductas abusivas dirigidas a perseguir, chantajear e intimidar con el propésito o efecto de
crear un entorno de desigualdad, ofensivo, humillante, hostil o vergonzoso para la victima.

f) Deteriorar o destruir en forma voluntaria las instalaciones institucionales y los bienes
publicos y privados;

g) Cometer fraude o deshonestidad académica;

h) Injuriar o irrespetar a las autoridades universitarias, profesores, compafneros, empleados y
trabajadores de la institucién.

i) Incumplir las disposiciones de la Ley Orgéanica de Educacién Superior, su Reglamento
General, el Estatuto de UCG, los reglamentos y las disposiciones normativas internas y el
ordenamiento juridico ecuatoriano;

Este articulo aplica para el cumplimiento de todos los protocolos, procesos, compromisos y
actividades relacionadas a las tres funciones sustantivas: docencia, investigacion-creacion y
vinculacion.

Articulo 181.- PROHIBICIONES EN PLATAFORMAS TECNOLOGICAS. En las plataformas
tecnoldgicas en las cuales se desarrollen el curso, actividad académica de forma sincronica o
asincronica, el estudiante est4 obligado a respetar los datos que gozan de la proteccion
constitucional a la privacidad: nombres completos, correos, celulares, voz e imagen de las personas,
entre otros; por lo tanto, debera respetar la privacidad de esos datos y recordar que no pueden
hacer uso de la imagen y voz de los demas, ya sean sus docentes, compafieros de clases u otros.
En consecuencia, esta prohibido:
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f)

9)

h)

)
K)
1)

m)

n)

Usar apodos, nombres ficticios u otras identidades que no correspondan a su nombre legal
completo.

Cargar archivos, anunciar, o transmitir cualquier contenido ilegal, amenazador, abusivo,
malicioso, agraviante, difamatorio, vulgar, obsceno, pornografico, invasivo de la privacidad, que
genere o incite al odio, racial o étnicamente inaceptable y/o cualquier otros que generen
responsabilidades civiles o penales o afecten los derechos consagrados en la Constitucion.
Compartir los datos de terceros o las imagenes de terceros (estudiantes o docentes) a los que
tenga acceso.

Utilizar bases de datos de estudiantes, personal académico y administrativo de la Universidad
para otros fines no educativos y sin autorizacién expresa de la autoridad académica de su area.
Hacer capturas de pantalla o grabar videos del profesor responsable del curso o compartir o
difundir imagenes sin permiso del titular o cualquier otra forma que afecten los derechos
consagrados en la Constitucion. La opcion de grabar videos para el estudiante no estara
activada. Los docentes deberan informar a los estudiantes cuando necesiten grabar.
Suplantar la identidad de una persona o institucién o falsear su registro con una persona o
entidad.

Cargar archivos, anunciar, o transmitir cualquier contenido que infrinja cualquier ley, acuerdo
de confidencialidad, patente, marca de fabrica, secreto de comercio, derechos de propiedad
literaria u otros derechos de propiedad intelectual la que prohiba la difusién de contenidos sin
autorizacion del titular.

Publicar contenidos sin considerar la proteccién de los derechos de propiedad intelectual, ya
sea establecida la Universidad o las normas nacionales o transnacionales que asi lo regulen.
Cargar archivos, anunciar, o transmitir cualquier publicidad no solicitada, materiales de
promocién, "correo basura", "spam", "cadenas," o cualquier otra forma de peticibn u
ofrecimiento.

Cargar archivos, anunciar, o transmitir cualquier material que contenga virus o cualquier otro
cbdigo, archivos o programas disefiados para interrumpir, destruir o limitar la funcionalidad de
cualquier software, hardware o equipo de computacion y telecomunicaciones.

Reenviar o compartir los links de videoconferencias a actores o estudiantes no registrados en
la asignatura o por fuera de la comunidad educativa.

Compartir sus claves de acceso personal a actores por fuera de la comunidad educativa.
Realizar actos disruptivos durante las videoconferencias de clases o actividades académicas.
Compartir bases de datos o levantamiento de campo en formatos digitales relacionado a
proyectos de investigacion, vinculacion y creacién por ser de naturaleza confidencial.

En todos los casos, el docente o encargado del curso podra excluirlo del aula virtual o restringir
funciones en la sesidn en la cual ocurre el incidente, junto con informar inmediatamente a la unidad
académica respectiva.

El estudiante que tenga dudas sobre si el material que quisiera compartir incurre en alguna de las
prohibiciones aqui establecidas, debe abstenerse de subir dicho material y consultar con el profesor
o la coordinacion de su carrera.

Las prohibiciones antes detalladas no excluyen aquellas que estuvieran previstas en otras normas
de la Universidad o en el marco nacional regulatorio sobre el tema.
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Las sanciones y el procedimiento aplicable en el caso de incurrir en alguna de las prohibiciones
detalladas en este articulo serdn las determinadas en el presente Reglamento, de acuerdo al
Estatuto de la UCG.

Articulo 182.- SANCIONES A LOS ESTUDIANTES. Las sanciones aplicables a los estudiantes
seran las establecidas en el articulo 207 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, su Reglamento
General y lo establecido en el Estatuto de la Universidad.

Segun la gravedad de las faltas cometidas por los estudiantes, éstas podran ser leves, graves y
muy graves y las sanciones podran ser las siguientes:

a) Amonestacion escrita

b) Pérdida de la materia, actividad académica o equivalente en el marco de las actividades en
las que se ha cometido la falta, con advertencia de suspension temporal o separacion
definitiva.

c) Suspension temporal de sus actividades académicas.

d) Separacion definitiva de la Universidad.

La aplicacion de las sanciones previstas en los literales c¢) y d) sera atribucién exclusiva del Consejo
Universitario. Sin perjuicio de las sanciones establecidas por este organismo, el Comité de Etica
podra recomendar al estudiante una instancia de abordaje y deliberacion para la resolucion de
conflictos derivados y/o de reparacion natural y l6gica de la falta.

CAPITULO III. PROCEDIMIENTO

Articulo 183.- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS Y SANCION. Las instancias de
resolucion de conflictos seran las siguientes:

El Decanato o Direccién de Unidad

El Vicerrectorado Académico

Comité de Etica

Comité Especial para casos de Violencia y abuso sexual

SN S

Para el caso de faltas de caracter académico, relacionadas a procesos de investigacion, innovacion
y creacion, el Comité de Etica podria consultar al Comité de Investigacion, Creacién y Vinculacion.

Articulo 184.- RESOLUCIONES DE DECANOS O DIRECTORES DE UNIDAD. Los estudiantes
podran apelar, mediante argumentacién escrita que justifique la solicitud presentada, las decisiones
tomadas por un profesor en el ambito académico o disciplinario ante el Decano de la Facultad a la
cual pertenece. EI Decano procedera segun su sano criterio, previa solicitud de informacién al
profesor sobre el caso informado.
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Articulo 185.- RESOLUCIONES DE VICERRECTORADO ACADEMICO. Si la apelacion es sobre
la decisién de un Decano, el Vicerrector Académico procedera en el mismo sentido del articulo
anterior: pedird la decisién razonada y por escrito a fin de responder a la apelacion. En ausencia de
respuesta del Decano, debera guiarse por su sano juicio para responder a la apelacion presentada.

Articulo 186.- RESOLUCIONES DEL COMITE DE ETICA. Los conflictos que dada su naturaleza y
gravedad no hayan podido ser resueltos por las instancias de direccién antes descritas, seran
considerados y resueltos por el Comité de Etica.

En armonia con lo establecido en el Estatuto de la UCG, los procesos ante el Comité de Etica se
instauraran de oficio o a peticion del Rector. Los vicerrectores, decanos, directores de area u otra
autoridad académica o administrativa deberan poner en conocimiento del Rector el caso a tratarse,
antes de presentar la solicitud al Comité de Etica.

El Comité de Etica conoceré el caso y emitird una Resolucién en un plazo méaximo de sesenta (60)
dias que impondra la sancion o absolvera al estudiante sobre los hechos investigados. En el caso
gue la sancién sea potestad del Consejo Universitario, el Comité debera emitir un informe con la
debida motivacion y recomendacion a dicho organismo.

El Comité de Etica debera cuidar que el procedimiento garantice el debido proceso y el derecho a
la defensa consagrada en la Constitucion.

Articulo 187.- APELACIONES. Las resoluciones del Comité de Etica podran ser apeladas ante el
Consejo Universitario dentro de los treinta (30) dias de recibida la resolucion.

Ante las resoluciones del Consejo Universitario se podra interponer recurso de reconsideracion ante
el mismo 6rgano o de apelacién ante el Consejo de Educacién Superior en la forma prevista en el
articulo 207 de la LOES.

Los recursos que se interpongan en contra de la resolucién, no suspenderan su ejecucion.

Articulo 188.- RESOLUCIONES DEL COMITE DE ETICA ESPECIAL PARA CASOS DE
VIOLENCIA Y ABUSO SEXUAL (COMITE ESPECIAL). En los casos de explotacion sexual, abuso
sexual, acoso sexual y violencia de género, la instancia que debera conocer y resolver sobre dichas
situaciones es el Comité Especial, conforme a las normas establecidas en la POLITICA CONTRA
LA EXPLOTACION, ABUSO, ACOSO SEXUAL Y VIOLENCIA DE GENERO DE LA UCG (PEAS).
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DISPOSICION FINAL, GENERALES Y TRANSITORIAS

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La UCG implementard y mantendra vigentes los respectivos PLANES DE
CONTINGENCIA en los cuales constaran los elementos del proceso de transicion por cambio de
mallas por redisefio o0 ajuste curricular, precautelando los derechos de los estudiantes, en especial,
no extender la duracion de sus estudios ni incurrir en costos adicionales. Dichos PLANES DE
CONTINGENCIA deberan ser aprobados en primera instancia por el Vicerrectorado Académico,
sin perjuicio de que sean presentados al Consejo Universitario para su posterior conocimiento.

SEGUNDA. — Cualquier aspecto relacionado a las funciones sustantivas (docencia, investigacion y
vinculacion) que no se encuentre regulado en este Reglamento, sera resuelto por el Vicerrectorado
Académico, dentro de las atribuciones que le otorga la norma estatutaria como autoridad
responsable de las areas académicas, de investigacion y vinculacién de la UCG, sin perjuicio de
gue dichas resoluciones sean presentadas posteriormente al Consejo Universitario en calidad de
reformas a la presente norma.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Una vez aprobado por Consejo Universitario el presente Reglamento, los Instructivos
de procesos o de 4reas mencionados en la presente norma o derivados de la aplicacion de la misma
serd aprobados por el Vicerrectorado Académico o por la instancia a la cual le sea delegada la
atribucion por éste altimo.

SEGUNDA. - En situaciones criticas a causa de desastres naturales o incidentes sociales y/o
politicos, asociados o0 no a emergencia nacional, la UCG podra aplicar las normas establecidas en
el “Reglamento para Situaciones Excepcionales en el Desarrollo de Actividades Académicas
debido a Eventos de Fuerza Mayor, Caso Fortuito o Violencia” aprobado por Consejo Universitario
mediante Resolucion No. No. CU-247B-2023 de 25 de agosto de 2023.

DISPOSICION FINAL

La presente codificacion contiene el Reglamento de Régimen Académico de la Universidad Casa
Grande aprobado por Resolucion de Consejo Universitario No. CU-240-2023 del 19 de abril de 2023
y reformado mediante resolucién No. CU-260A-2024 de fecha 21 de junio de 2024.

Certifico que el presente Reglamento fue aprobado por Consejo Universitario de la Universidad Casa Grande
mediante Resolucion No. CU-260A-2024 de fecha 21 de junio de 2024.

f). Mgtr. Katia San Martin S. REVISADO

Secretaria General
Por Katia San Martin S. fecha 16:59 , 11/07/2024
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